T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
BORDRO VE TAHAKKUK SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar1 Tablosu

SIR HIZMETIN

A HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
NO (EN GEC)

1 [Olim Yardimi Talebi  |Olim Belgesi 1gin

2 | Maas islemleri ilgili Birimlerden Gelen Evrak 7 gun

3 Icra Islemleri [cra Miidiirliiklerinden Gelen Evrak 7 gun

4 Ié::;zgi I¢i Dilekee [1gili birimince genel evrak numarasindan numara verilmis ve Dilek¢e Kanunu sekil ve sartlarini tasiyan dilekce 15 gun

5 Kurum Dis1 Dilekge Yazi Isleri Sube Miidiirliigiince genel evrak numarasindan numara verilmis ve Dilek¢e Kanunu sekil ve sartlarini 30 giin

Cevabi tasiyan dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz

[1k Miiracaat yeri

Isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Ikinci Miiracaat yeri

: Omer KARABULUT Isim

: Bordro ve Tahakkuk Sube Miidiiri Unvan

: Adres: Seyh Mah. Kursunlu Cad. Adres
Kursunlu Cami Karsis1t Mentese/ MUGLA

1444 48 01 Telefon

:0.252.214 1135 Faks

: E-Mail: omerkarabulut@mugla.bel.tr E-Posta

: Zeliha ALKAN
: Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi

Baskan V.

: Seyh Mah. Kursunlu Cad. Kursunlu Cami

Karsis1t Mentese / MUGLA

: 444 48 01
:0.252.214 1135
: zelihaalkan@mugla.bel.tr


mailto:omerkarabulut@mugla.bel.tr
mailto:zelihaalkan@mugla.bel.tr

T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI INSAN
KAYNAKLARI VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
EGITIM SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar1 Tablosu

SIR HiZMETIN
A HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
NO (EN GEC)
.o e 1- Dilekcge
1 I{;ﬁzg grencisi Staj 2- Okul Onayli Staj Sézlesmesi 10 giin
3- Niifus Clizdan1 Fotokopisi
o o . 1- Dilekge
2 ;I;{V_?;T;tg iOgren01s1 2- Egitim Kurumunun Yazis1 15 gln
J 3- Niifus Cilizdan1 Fotokopisi
3 Egitim Islemleri Talebi [Egitim Ihtiyaci Talep Yazilari 1 yil

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda
iIlk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz

[1k Miiracaat yeri Ikinci Miiracaat yeri

Isim : Fatma Zerrin KILINC Isim : Zeliha ALKAN

Unvan : Egitim Sube Miidiirii Unvan : Daire Baskan V.

Adres : Egitim Sube Midirlagi Adres : Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Baskanlig1

Telefon : 444 48 01 Telefon 444 48 01

Faks : 0252 214 1135 Faks : 0252 214 1135

E-Posta : zerrinkilinc@mugla.bel.tr E-Posta : zelihaalkan@mugla.bel.tr


mailto:zerrinkilinc@mugla.bel.tr
mailto:zelihaalkan@mugla.bel.tr

T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
HIZMET ALIMI SUBE MUDURLUGU

Hizmet Standartlar1 Tablosu

SIR HIZMETIN
A HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
NO (EN GEC)
1  [Personel Izin Talebi Dilekce 1gin
Birim Amirinin Onay1

. . 1gln
2 | Maas Islemleri Hizmet Belgesi Talebi ?
3 | Maas Islemleri (Puantaj) [llgili Birimlerden Gelen Evrak 7 gun
4 Dilekce Kurum Ici 15 gun
5 Dilekce Kurum Dis1 30 gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetlerin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz

[1k Miiracaat yeri
Isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Soner KULTEPE
: Hizmet Alim1 Sube Miidiir V.

: Seyh Mah. Kursunlu Cad. Kursunlu
Cami Karsis1 Mentese / MUGLA

1444 48 01
:0.252.214 1135
: sonerkultepe@mugla.bel.tr

Ikinci Miiracaat yeri
Isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Zeliha ALKAN
: Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi

Baskan V.

: Seyh Mah. Kursunlu Cad. Kursunlu Cami

Karsis1t Mentese / MUGLA

: 444 48 01
:0.252.214 1135
: zelihaalkan@mugla.bel.tr


mailto:sonerkultepe@mugla.bel.tr
mailto:zelihaalkan@mugla.bel.tr

T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI

INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar1 Tablosu

. Fotograf (6 Adet)
. Diploma Asli veya Noter Tasdikli Ornegi

Sonu¢lanmasina Miiteakip
15 GUn

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
(EN GEQ)
1. Dilekce
2. Niifus Ciizdanm1 Fotokopisi
3. OSYM / KPSS Sonug Belgesi
4. Adli Sicil Kayd:
5. Giivenlik Sorusturmasi Formu
1 Memur Personel Al g Saglik Raporu Gilivenlik Sorusturmasinin
8
9

. Askerlik Durum Belgesi

10. Mal Bildirim Formu

11. Aile Durum/Yardimi Bildirim Formu
12. Kamu Goarevlileri Etik S6zlesmesi

Daimi ve Gegici Siireli Isci Alim1

. TC Kimlik No

. Dilekce

. Fotograf

. Saglik Raporu

. Adli Sicil Belgesi

. Diploma Asli veya Noter Tasdikli Ornegi
. Askerlik Durum Belgesi

. Aile Durum Bildirimi

Gilivenlik Sorusturmasinin

Sonug¢lanmasina Miiteakip
15 Gun

Nakil Talebi

. Dilekce
. Hizmet Belgesi
. Kurum Muvafakat Yazisi

Is Talebi

. Dilekce

. Ogrenim Belgesi

. Ozgecmis

. Is Basvuru Formu

15 Gln

Personel izin Talebi

. Dilekce
. Birim Amirlerinin Onay1

1 Giln

Memur Emeklilik Talebi

. Emeklilik Talep Dilekcesi
. Banka Talep Dilekgesi

. Niifus Cilizdanm1 Fotokopisi
. Fotograf

. Mal Bildirim Formu

. Ilisik Kesme Belgesi
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2 Gun




. . , . 1. Dilekge
v I[sci ve Sozlesmeli Personel Emeklilik 2. SGK Emekli Onay1 Yazist 2 giin
Talebi . :
3. Hizmet Belgesi
8  |Hizmet Belgesi Talebi 1. Dilekge 1 Gun
g Memur Personelin Ogrenim Degisikligi 1. Dilekge
Intibak Talebi 2. Diploma Asli veya Noter Tasdikli Ornegi 1 Gun
M p lin Hizmet Birlesti 1. Dilekge Sosyal Guvenlik Kurumundan Hizmet
emur Personelin Hizmet Birlestirme : A : y :
10 Halebi 2. SGK Tescil ve Hizmet Kaydi Tespiti Dokumtintin Gelmesine Miteakip
15 Gin
1. Dilekce
11 Hususi ve Hizmet Damgal1 Pasaport 2. NUfus Cilizdan Sureti 3 Gun
Talebi 3. Hizmet Damgal1 Pasaport Talep Formu / Hususi Damgal1 Pasaport
alep Formu
1o [Memur Personel Gegici Gorevlendirme 1. Talep Yazisi LA
Talebi 2. Onayli Gegici Gorevlendirme Formu y
13 (il i¢i ve il Dis1 Gérevlendirme Talebi 1. Gorevlendirmeye Ait Bilgileri Iceren Talep Yazisi 3 GUn
14  Dilekge 1. Kurum I¢i 15 Gin
15 |Dilekge 1. Kurum Dis1 30 Giln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetlerin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz

[1k Miiracaat yeri
Isim
Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Ikinci Miiracaat yeri

: Zeliha ALKAN Isim

: Insan Kaynaklar1 Sube Mudir Unvan

: Seyh Mah. Kursunlu Cad. No:4 K:5 Adres
Mentese / MUGLA

10252 21414 06 - 2104 Telefon

:0.252.214 1135 Faks

: zelihaalkan@mugla.bel.tr E-Posta

: Hiiseyin DASGIN
: Genel Sekreter

: Seyh Mah. Biiyiiksehir Belediye
Baskanlig1 Mentese / MUGLA

: 444 48 01
:0.252.214 1135
. huseyindasgin@mugla.bel.tr


mailto:zelihaalkan@mugla.bel.tr
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