T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESI BA$KANLIGI
Hizmet Standartlari Tablosu

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Memur ve Sozlesmeli
Personel Alimi

TC Kimlik No

Dilekce

Fotograf

Saglik Raporu

Adli Sicil Belgesi
Diploma Asli veya Noter
Tasdikli Ornegi
Askerlik Durum Belgesi
KPSS Sonug Belgesi
Aile Durum Bildirim
Mal Bildirimi

Etik S6zlesme

15 gun

Eski Hukimlu ve Ozurlu
Isci Alimi

TC Kimlik No

Dilekce

Fotograf

Saglik Raporu

Adli Sicil Belgesi

Diploma Asli veya Noter Tasdikli Ornegi
Askerlik Durum Belgesi

Aile Durum Bildirimi

ISKUR’ DAN isci olarak ¢alisma yazisi
Kamu Kurumlarinda Calisabilir Belgesi (Savciliktan alinmis)

30 gln

Daimi ve Gegici Sireli Isci
Alimi

TC Kimlik No

Dilekce

Fotograf

Saglik Raporu

Adli Sicil Belgesi

Diploma Asl veya Noter Tasdikli Ornegi
Askerlik Durum Belgesi

Aile Durum Bildirimi

30 gln




Dilekce
Emeklilik Sevk Onayi
4 | Memur Emeklilik Talebi Hizmet Belgesi 1gdn
Fotograf
Dilekce
5 lisgi Emeklilik Talebi SGK Emekli Onay! Yazisi 3 giln
Hizmet Belgesi
Dilekce
6 |is Talebi Ogrenim Belgesi 15 gun
Ozgecmis
is Basvuru Formu
Dilekce
7 Nakil Talebi Hizmet Be|gesi 7 gUn
Kurum Muvafakat Yazisi
Dilekce
8 |Lise Ogrencisi Staj Talebi Okul Onayli Staj Sozlesmesi 10 gln
Nufus Cuzdani Fotokopisi
Universite Ogrencisi Staj Dilekce
9 [Talebi Egitim Kurumunun Yazisi 15 gun
Nufus Cuzdani Fotokopisi
Hiz. ve Hus. Damgali Pas. Talep Formu
10 Hizmet ve Hususi Damgali  [Fotograf
Pasaport Talebi Adres Kayd| 3 gln
Vukuath Nufus Kayit Ornegi
Hizmet Belgesi
11 [Personel izin Talebi Dilekge
Birim Amirlerinin Onayi 1 gln
12 |Hizmet Belgesi Talebi Dilekce 1 gln
13 |Egitim islemleri Talebi Egitim Ihtiyaci Talep Yazilari 1 yil
14 Disiplin islemleri Dilekce/Tutanak 2 yil
Dogum — Olim Yardimi Dogum Raporu
15 ([Talebi Oliim Belgesi 1glin
16 Maas Islemleri lIgili Birimlerden Gelen Evrak 7 giin
17 licra Islemleri lcra Mudurliklerinden Gelen Evrak 7 glin
18 Kurum Igi Dilekge Cevabi [Igili birimince genel evrak numarasindan numara verilmis ve Dilekce Kanunu sekil ve sartlarini tasiyan dilekge 15 gln
19 |Kurum Digi Dilekge Cevabi |Yazi isleri Sube Midurligince genel evrak numarasindan numara verilmis ve Dilekge Kanunu 30 gun
sekil ve sartlarini tagiyan dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz




Ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Adi Soyadi: Zeliha ALKAN Adi Soyadi: Ali ZAGLI

Unvani: insan Kaynaklari Sube Midr V. Unvani: Daire Baskani

Adres: Seyh Mah. Kursunlu Cad. Kurgunlu Cami Karsisi Adres: Seyh Mah. Kursunlu Cad. Kurgunlu Cami
Mentese / MUGLA Karsisi Mentese / MUGLA

Tel: 444 48 01 Tel: 444 48 01

Fax: 0.252.214 1135 Fax: 0.252.214 1135

E-Mail: zelihaalkan@mugla.bel.tr E-Mail: alizagli@mugla.bel.tr



