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BUYUKSEHIR BELED{YE MECLIiSi .
DR. OSMAN GURUN, ABMET ARAS Vekili MUSTAFA COSKUN, DURSUN GOKTEPE, ILKNUR ULKU/M

SEFEROGLU, KEMAL OZYURT, MEHMET ONUR SAHBAZ, ONDER BATMAZ, UGUR ILHAMI OZDEN,
MUHAMMET KARAKUS, KEMAL ILHAN, SEFIKA KARASAHIN EKIN (MAZERETLI), UOLKO
YESILTUNA, ABDULLAH GURSEL UCAR, CAN CANBEY, HALUK LACIN, INCI BILGIN, ALiM
KARACA, MEHMET HIKMET SELCUK (MAZERETLI), MELEK GOZDE HOSAFCI, MURUVET
BASIHOS KARACAN, SABRI OGUZ BOLELLI, UFUK BILDIRICI, VELI PABUSCU, MEHMET DEMIR
(MAZERETLI), HALIL IBRAHIM DOGRAMACI, MESUT KARATAS (MAZERETLI), KAMIL CEYLAN,
FATIH OLEMEZ, ISKENDER SERTKAYA, MELDA OZDEN, MEHMET OKTAY, AYLIN YUKSEL, ETHEM
SAYAR, FEHMI SELCUK EVCI, IHSAN OZTURK, MUSTAFA KARACAN (MAZERETLI), BAHATTIN
GUMUS, CUMHUR COBAN, ERAY CICEK, GONCA KOKSAL, HAKAN UNSAL, NEVZAT SARICOBAN,
SELIM BAGCIOGLU, MUHAMMET TOKAT Vekili CONEYT ILTER, ECE GULEN OZAN, GURSEL iNCE,
HUROL ONDER, HUSEYIN COLLUOGLU, iLHAN SIMSEK, MEHMET ATES, ALIM UZUNDEMIR
(MAZERETLI), BILAL ERDOGAN, ISMAIL MILAT, MUSTAFA KARA (MAZERETLI), YAKUP OTGOZ,
ALPER CALIKOGLU (MAZERETLI), BAYRAM ONDER AKDENIZL, HALIL FAIK BOZKURT, LEVENT
TOSUN, MUSTAFA KARAKUS, OZAY TURKLER, BEYHAN AKCAN, BIRAY TASKESIGI, OZAY CETIN,
MUSTAFA TOKSOZ Vekili DOGAN SAHIN, EMRE KARAOZ, ERBIL OZDEMIR, MUSTAFA SAHBAZ

KONUSU:
Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 09.12.2021 tarihli ve 297 sayil karan ile Biiyiiksehir

Belediyemiz Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhgina bagh Deprem ve Risk Yénetimi Sube Miidiirliigii
kurulmus olup bu nedenle yazi ekinde sunulan “Mugla Bilyiiksehir Belediye Baskanligi imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanligi Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslan Yonetmeligi” nin goriistilmesi.

imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligi’nin 03.06.2022 tarihli ve E-52443330-805.99-114602 sayili
Bagskanhk Makamindan Meclise havaleli yazisinda;

Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 09.12.2021 tarihli ve 297 sayth karan ile Biiyiiksehir
Belediyemiz imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhifina bagh Deprem ve Risk Yénetimi Sube Miidinrliigii

kurulmustur. ‘
Bu nedenle Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlig1 Gorev, Yetki, Calisma Usul Ve Esaslars Hakkindaki

Yonetmeliginde yapilan degisiklikler yazimiz ekinde sunulmakta, yeni yonetmeligin karar iiretilmek iizere
Biiyiikgehir Belediyemiz meclisine havalesini arz ederim. Denilmektedir.

Ek;

T.C.
MUGLA BUOYOUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR ve SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI L
GOREY, YETKI, CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGi

BiRINCI BOLOM
Amag, Kapsam, Dayanak, Misyon ve Tamimiar

Amag
MADDE 1-(1) Bu Yéne ymeligin amaci, Imar ve Sehircilik Daire Bagkanlifi'min kurulug, gérev,

yetki, sorumluluk ve c;a!i%u alanni diizenlemektir.
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Kapsam .
MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlifi1 ve bilnyesinde faaliyet gosteren
Sube Miidiiriikleri ile ldari Isler ve Arsiv Seflifinin gdrev, yetki ve sorumluluunda bulunan is ve

b e e

iglemlerin diizenlenmesi ve yiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (I) Bu Yonetmelik, 5393 sayih Belediye Kanunu'nun 15°inci maddesinin 1'inci

fikrasmin “b™ bendi ile 5216 sayil: Biiyiiksehir Belediye, 3194 Sayih imar Kanunlan ile 644 sayili
Kanun Hukmiinde Kararname ve ilgili diger tim mevzuatla Bayiiksehir Belediyelerine imar ve
sehircilik konulannda verilen gorev, yetki ve sorumluluk hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir,

Misyon

MADDE 4- {1) 5216 sayih Biyilksehir Belediye Kanunu'nun 7'nci maddesinde belirtilen
Biyiikgehir Belediye Bagkanhgi'nin gorev ve sorumlulugunda kalan Imar ve Sehircilik hizmetlerini
yerine getirmek iizere faaliyet alam ile ilgili hizly, kaliteli ve giivenilir hizmet sunmak.

Tanimlar

MADDE 5- (1) Bu yonetmelifin uygulanmasmda;

Bakanhk : Cevre ve Sehircilik Bakanhgin,

Baskanhk : Mugla Biiyfiksehir Belediyesi Baskanhgim,
Belediye : Mufila Biyliksehir Belediyesini,

Belediye Baskam  : Mujla Biyitkgehir Belediye Baskanmm,

Daire Bagkaui : Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanini,

Daire Bagkanh  : Imar ve Sehircilik Dairesi Bogkanhigim,

Enciimen : Mugla Bityitksehir Belediyesi Enclimenini.

Genel Sekreter : Mugla Biiyiikschir Belediyesi Genel Sekreterini,

Genel Sckreter Yardimesi: Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhizinin bagh oldugu ilgili Gene!
Sekreter Yardimesini,

Meclis : Mugla Biiytiksehir Belediyesi Meclisini,

Midirlik  : ligili Sube Miidirliguni,

Miidiir : llgili Sube Miidiiriini,

Sef : Hgili Sefi.

Ust Yénetim : Biiyiiksehir Belediye Baskani. Genel Sekreter, ligili Genel Sekreter Yardumcisim,
Yalilik : Mugla Valiligini,

KUDER :Koruma. Uygulama ve Denetim Bilrosunu.

ifade eder.

IKINCI BOLTM
Kurulug, Teskilat ve Ynetim

Kurulug
MADDE 6- (1} Daire Baskanhifa 5216 sayili Kanununun 21’inci maddesinin (1)'inci fikrasina

iSﬁnaden kurulmu.stur. I
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Teskilat
MADDE 7- (1) Imar ve Sehircilik Daire Baskanh; Daire Baskanmna bagh asafida belirtilen
mildiirlikler ve geflikten olusmakta olup, tiim birimler dogrudan daire baskanina baghdir.

a) Nazim Planlama Sube Mudiirliigii,

bj Planlama Sube Midiirligii,

¢} Harita Sube Midtirltgi.

¢) Yap: Ruhsati ve Kontrol Sube Miidirliigi,

d) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miiditrliigi.

¢) Deprem ve Risk Yonetimi Sube Mirdiirdiigii.

f) Idari lgler ve Arsiv Sefliginden olusur.
(2) Kamu kaynakiannin etkili ve verimli kullamlmasi. yerel hizmetlerin dengeli dagihimmin temin
edilmesi, belediye tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin artnlmas: igin ihtiyac duyulan nitelik,
unvan ve sayida personel. Belediye ve Bagh Kuruluslan ile Mahalli fdare Birlikleri Norm Kadro like
ve Standartlanna Dair Yénetmelik hikiimlerine uygun olarak istihdam editir.
(3) Daire Bagkanhigimin fonksiyonel birim semasi Ek-1'de diizenlenmistir. Personel gérev dagilim
cizelgeleri Daire Baskan tarafindan belirlenir.

OcONCD BOLDOM

Garev, Yetki ve Sorumlulukiar

Daire Bagkanhifi'nin Gorevieri
MADDE 8- (1) Daire Baskanligi'nmin grevieri sunlardir:

2} Cevre diizeni planina uygun olmak kaydiyla, bisyiiksehir belediye sinirlan iginde 1/5.000 ile
125000 arasindaki her blcekte nazim imar plamm yapmak. yaptrmak ve onaylayarak
uygulamak: biiyiiksehir igindeki ilge belediyelerin nazym plana uygun ofarak hazirlayacakiar:
uygulama imar plinlanm, bu plinlarda yapilacak degisiklikleri. parselasyon plinlarimi ve imar
1siah plénlann aynen veyn degistirerek onaylamak ve uygulanmasim denetlemek: nazim imar
planinin yiriirlige girdigii tarihten itibaren bir yil iginde uygulama imar plinlarini ve
parselasyon planlarini yapmayan ilge belediyelerinin uygulama imar plinlanni ve parselasyon
plinlanm yapmak veya yaptirmak ile ilgili ilgili hizmetleri yiirlitmek,

b) Ksnunlarla bityiiksehir belediyesine verilmis porev ve hizmetlerin gerektirdigi proje. yapim,
bakim ve onanm isleriyle ilgili her dlgekteki imar planlarin:, parselasyon planlarn ve her tirlia
imar uygulamasim yapmak ve ruhsattandirmak. 20.7.1966 tarihli ve 775 sayil1 Gecekondu
Kanununda belediyelere verifen yetkileri kullanmak,

c) Belediye Kanununun 69 ve 73 iincii maddelerindeki yetkileri imar plinlarina uygun olarak
kullanmak ve ilgili belediyeye bildirmek.

¢) Cografi ve kent bilgi sistemleri konusunda ¢alisan diger daire baskanlikian ile koordineli
olarak ¢alismak.

d) Kiiltiir ve tabiat varliklan ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan Snem tasiyan mekinlann
ve islevierinin korunmasim sagiamak, bu amacla bakimn ve onarmim yapmak, korunmasi
miimkén olmayanlan aslina uygun olarak yeniden insa etmek veya ettirmek,

€} Yukanda belirtilen gorev ve yetkiler disinda olusabilecek ya da bagka bir midiirfik veya daire
baskanligimin yt?}ﬁii ve gorevi kapsanuna da giren girev ve islerin yapilmas: ile ilgili Baskanhk
Makaminca veyilecek talimatlan uygu/!jmak.
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Sube Midiirliklerinin Gorevleri

Nazim Planlama Sube Miidirlagi
MADDE 9- (1) Nazim Planlama Sube Miidiirligii’niin Gorevleri Sunfardir:

a}

b)

¢)

d)

e)

i)
i

k)

5216 Sayrh Kanun ve ilgili difer mevzuat uyannca her tiir ve blgekteki Cevre Ditzeni Plani ile
biiyitksehir belediye simrian iginde 1/5.000 ile 1/25.000 arasindaki her olcekte nazim imar
planini yapmak. yaptirmak ve onay islemlerini gerceklestirerek. uygulamak, uygulanmasini
sajlamak,
5393 sayih Belediye Kanununun 69 ve 73"ncii maddelerindeki sube miidiirliiiiniin kapsamina
giren biliimdeki yetkilerini kullanmak. gerekli islemlerin tesisini saflamak ve uygulamak,
Bakanlik¢a onaylanan Nazim Imar Planlanm degerlendirmek, gerekli tiim is ve islemlerini
yerine getirmek,
Gerekmesi halinde Bilyiikgehir Belediyesi sinrlan icerisinde uygulanacak olan Imar
Yonetmeliginin hazirlanmas: konusunda Yap: Ruhsati ve Kontrol Sube Miidirlagi ile
koordineli ¢alismak,
Imar ve yapilasma ite ilgili olarak lice Belediyelerinin imar birimlerine rehberlik etmek, yol
gostermek, uygulama ilkeleri konusunda ve ilge belediyeleri tarafindan tereddiiite diisiilen
konularda gériis olusturmak.,
Buyiiksehir Belediyesi sirlan icerisinde, belediye baskanligina intikal eden Nazm lmar
Plamini etkileyebilecek konulardaki sikayet dilekgelerini. gerektiginde yerinde inceleyerek, fgiti
Belediyesi ile koordineli olarak sonuclandirmak. gerektifinde Nazim imar planlan hakkinda
vatandaslara bilgi vermek,
Kamu Kurum ve Kuruluslan ile Mahkemelerden gelen Nazim Imar Planlanna sit olan imara
iligkin konular hakkinda yazisma ve islemleri yiiriitmek,
ilge Belediyeleri tarafindan hazirlanan Belediye simrlan igerisinde her tiirla mahaile veya ilce
sinir diizenlemeleri ile degisikliklerine ait islemlerle bu alanlara tligkin hazirlananthaziriatilan
ya da teklif edilen her tiirlii idari sinir diizenlemelerine yonelik is ve islemleri Harita Sube
Miudiirkigi ile koordineli olarak yiiriitmek.
Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan, lmar ve Baymdirhik Komisyonuna havale edilen Meclis
kararlannin. Komisyonda périisiiimesi sirasinda, gerektifinde Komisyona katilarak ilgili Nazim
imar Plan: konusunda bilgi vermek,
Planlama $ube Miidirliai biinyesinde gerceklestiriten Imar Plan: ve Plan Notlan hazirlanmas:
esnasinda ve yapim asamasinda gerekli katilimda butunmak. tereddiide diigiilen konularda diger
sube miidiirliklerine goriiy vermek,
5216/7-c maddesine gore belediyemiz millkiyetinde ve tasarrufunda bulunan alanlara iliskin
Emlak Ve Istimlak Daire Baskanhfl tarafindan temin edilen bilgi, belge ve plan althklan
dogrultusunda Kanunlarla biiyiiksehir belediyesine verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdifi
proje, yapim. bakim ve onanm isleriyle ilgili her Slcekteki Nazim imar planianni yapmak,
yaptirmak ve onaya sunmak,
20.7.1966 tarihli ve 775 sayih Gecekondu Kanununda belediyelere verilen yetkiler kullanmak,
Ost sigekli planlarla ongorillen kentsel gelisme bolgelerinde veya Belediye Meclisince
kararlastinlan Kentsel Déniisiim Ve Gelisim Amach Toplu Konut Alani, Gecekondu Onleme
Bolgesi gibi yeni yerlegim alanlan. Organize Sanayi Bélgesi, Kiicitk Sanayi Sitesi gibi kentsel
¢alisma alanlan, kiy: alanlan vb. ile bélgesel park ve yesil alanlarin nazim imar planianm
yapmak, yaptirmak, onay iglemlerini siirdiirmek,
Biiyiiksehir Belediyesi simirlan iginde mesleki faaliyet gésteren. sehir planlama biirolar / sehir
planctlannin sicil kayitlanni “Planlama Sube Miidiirlagi™ ile koordineli olarak futmak.

/
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1)

m)

o)

0)

Gorev kapsam: ile ilgili olarak egitim, damsmanlik, etii, proje ve benzen ihtiyaglarimi daire
bagkanhiina iletmek. bilgilendirici egitim fanliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik.
egitim ve organizasyonlara katilim saglamak,

3194 sayiht Imar Kanunu ile 5216 saylh Biiyiiksehir Belediye Kanunu gerefi Mugla Biiyiiksehir
Belediyesi'nin 5 wilik Imar Programini ilgiti birimler ve kurumlarla koordineli olarak
hazrlamak ve Bityiiksehir Beledive Meclisi’ne sunulmak tizere gerekli ig ve tslemleri yiirtitmek
ve sonuglandirmak.

Calismalan ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak veya yaptirmak.

Daire Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Planlama Sabe Midiirkiga
MADDE 10- (1) Planlama Sube Miidarliigii’niin gorevieri sunlardir;

8)

¢l

€)

g
8

hy

5216/7-c maddesine gore belediyemiz miilkiyetinde ve tasarrufunda bulunan alanlara iligkin
Emlak Ve Istimlak Daire Baskanlifx tarafindan temin edilen bilgi, belge ve plan altliklan
dogrultusunda Kanunlarla biryiiksehir belediyesine verilmig gérev ve hizmetlerin gerektirdigi
proje. yapim, bakam ve onanm isleriyle ilgili her l¢ekieki Uygulama imar planlann: yapmak.
yaptirmak ve onaya sunmak.
lige Belediye Meclislerince alman 111000 sigekli Imar Plam ve Depisiklikleri hakkindaki
kararlan; st Glgek imar plam kararlan. Imar Mevzuan ve ilgili difer tim mevzuan
dogrultusunda inceleyerek pority bildirmek suretiyle Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunmak
ve iglemlerini takip etmek.
Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan. Imar ve Bayindirhk Komisyonuna havale edilen
Uygulama lmar Planlanna iliskin Meclis karadarmin. Komisyonda gériisiilmesi sirasinda,
gerektiinde Komisyona katilarak ilgili konuda bilgi vermek.
Nazim Planlama Sube Miidirligii biinyesinde gerceklestirilen imar Plan: ve Plan Notlarnmn
hazirlanmasi esnasinda ve yapim agamasinda gerekli kathimda bulunmak.
Nazim Imar Planlanmn yirirlige girdigi tarihten itibaren 1 il igerisinde Uygulama lmar
Planlann yapmayan ike Belediyeleri'nin Uygulama imar Planfanm yapmak / yaptirmak ve
Belediye Meclisi'ne sunmak,
Yapilasma. Imar Mevzuah ve Cevre konulan gibi midiirliigiiniin is alanins ilgilendiren
konularda ilgili birimleri ve /veya ilge belediyelerinin ilgili birimlerini bilgilendirmek amaci
ile toplanti ve seminerler diizenlemek,
775 sayih Gecekondu Kanununda Uygulama lmar Plan ile ilgili konularda belediyelere
verilen yetkilerin kullanilmasi amaciyla gerekli calismalan yapmak. yaptirmak ve islemleri
sonug¢landirmak,
lige Belediyeleri'nden gelen; imar planlan, hiikiimleri veya ilgili mevzuat hakkindaki
tereddiite diigiilen konularda gariis bildirmek,
Kamu Kurum ve Kuruluslan ile hukuk miisavirli§i ve Mahkemelerden gelen Uygulama Imar
Planlan hakkinda ilgili yazigma ve islemleri yiiriitmek,
Ust slcekli planlarla Ongbriilen kentsel gelisme bélgelerinde veyr Bilyliksehir Belediye
Meclisince kararlastirilan Kentsel Déniistim Ve Gelisim Amach Toplu Konut Alam,
Gecekondu Onleme Bolgesi gibi yeni yerlesim alanlan, Organize Sanayi Bolgesi, Kiigitk
Sanayi Sitesi gibi kerfisel calisma alanlan ile balgesel park ve yesil alanlann uygulama imar
planlanini yapmak'veyh yaptirmak. 2/ \
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1) Belediye simirlan igerisinde vatandas bagvurulanm gerektifinde Verifide Tncelemek,

degerlendirmek ve ilgili mevzuat cergevesinde cevaplandirmak,

) Mevzuatla Biyiikschir Belediyesine verilen yetkiler dogrultusunda gerektiginde imar durumu

hakkinda bilgi, belge ve goriis vermek, bu konuda sube miidiirliikleri arasindaki is ve
iglemleri yerine getirmek,

1 Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart iginde mesleki faaliyet gosteren, sehir planlama biro ve

plancilarimn Nazim Planlama Sube Miidiirligii ile koordineli olarak Sicil kayitlarimi tutmak,

K 3194 sayth Imar Kanunu ile 5216 sayth Bayiiksehir Belediye Kanunu gerefi Mugla

Bityiiksehir Belediyesi’nin 5 yillik Imar Programumi ilgili birimler ve kurumlarla koordineli
olarak hazirlamak ve Biiyiiksehir Belediye Meclisi’ne sunmak.

Gorev kapsamu ile ilgili olarak egitim, danigmantik, etiid, proje ihtiyaglarmi daire
baskanhina iletmek. bilgilendirici eitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen
etkinlik, efitim ve organizasyonlara katlim saglamak,

m) Gerekmesi halinde Biiyitksehir Belediyesi simrlan igensinde uygulanacak olan lmar

Y onetmeliinin hazirlanmas: konusunda Yam Ruhsatt ve Kontro! $ube mitdiirtigii ile
koordineli cahsmak,

n Dogal, kentsel ve arkeolojik sit alanlanindaki imar plam ve gerekmesi halinde projelerin

hazirlanmasi ve uypulanmasiyla ilgili caligmalan gerekmesi halinde Koruma Uygulama ve
Denetim Sube Mudiirligi ile (KUDEB’le) birlikte yiiriitmek, Kiiltiir bakanlips, Tabiat
Varliklann: Koruma Komisyonu ve Kiiltiir Varhklarim Koruma Bélge Kurullan (KTVKB)
ile koordineli olarak sonuclandirmak,

o} Cahgmalan ile ilgili tiim teknik. idari ve aryivleme islemlerini yapmak,
0) Daire Baskan tarafindan verilen diger gorevieri yapmak.

Harita Sube Madiriga
MADDE 11- (1) Harita Sube Miidarliigii'niin gorevleri sunlardir;

a)

b
]
¢l
d)
€)
f

8)

Belediye simirlan igerisinde ve etkilenen bolgelerinde Biiyiik Olgekli Haritalann Yapim
Yonetmeligi dogrultusunda 1/25.000, 1/5000 vel/1000 gibi her dlgekie sayisal halihazir harita
yapmak, yaptirmak, onaylamak ve arsiviemek,

Oretilen her tiirlii haritay: gerektiginde elektronik ortamda ilgili birimlerin, kamu kurum ve
kuruluglar ile denetim!i olarak halkin kullanimina sunmak,

Mugla Biiyiiksehir Belediyesi ve ilge belediyeleri ile koordineli olarak bityiiksehir haritalan ve
kadastral durumlan kenulaninda galismalar yapmak, verilerin toplanmasini saglamak.
Uygulama mar Planlannn onaylanmasm takiben bir yil icerisinde ilce belediyesince
yapilmayan parselasyon planlannin yapmak, yeptirmak ve uygulanmasin: saglamak,

Yatirrme midirtiiklerce hazirlanacak olan projelere althik olmak iizere plankote hazirlamak,
Planlamaya althk olusturmak izere. gorev ve yetki sahasi icerisindeki kadasiro ve tapu
bilgilerini temin etmek. bununla ilgili ofarak Tapu ve Kadastro Genel Madurlagt ile bu
gergevede protokol diizenlenmesini saglamak, her tiir i§ ve islemleri siirdiirmek.
Gorev alamina giren konularda ilge belediyelerine rehberlik emek, gerektiginde yonergeler ve
ilkeler hazirlayarak makama sunmak ve ilce belediyelerinden gelen konularda ve sikayetlerde
gerekli dlctim ve degerlendirme iglemlerini yapmak,
5393 Sayih Yasamn 73. maddesine istinaden Belediye tarafindan planlanan Kentsel projelere
ait Parselasyon Plaglanint 5216 sayih ygsamin 7/c maddesi geregi yapmak veya yaptumak ve

Belediye Enc /ﬁ
¥
[7
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i)
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l

N, 525% o
Bilylikschir Belediye Surlan igerisindeki fice Belediyelerince enciiméti kefiraa bajlanan;
5216 sayih  yasanin 7/b maddesi gerefi onay icin Bagkanhimiza gelen parselasyon plani
dosyalarmm tiim bilgi ve eklerinin kontrolii yapilarak Biyiiksehir Belediye Enctimenine
sunmak, eksik belge var ise ilgili ilge belediyesine tamamlattirmak.
Gerektiginde mevzuat dogrultusunda biiyiiksehir belediyesine ait arsa ve araziler ile biiyiiksehir
belediyesi proje alanfanna iliskin plankote ve réleve islemleri. parsele ait kirmizi ve siyah kotlan
lle ifraz. tevhit ve binalann temel vizelerini, irtifak haklarimi, yol profillerini ve kotlanm
yapmak, yaptirmak.
Iige belediyelerinden, ilgili kurum ve kuruluglardan. belediye biinyesindeki diger birimlerden ve
vatandaglardan Sube Mtdiirliigiine iletilen taleplere iliskin gérev kapsarminda bulunan gerekli
islemieri yapmak,
Gorev alam kapsaminda gercksinim duyulacak olan damsmanlik ve hizmet ihaleleri ile ilgili
tiim evraklan hazirlayip ihale birimine sunmak,
Gerekmesi halinde Biiyiiksehir Beledivesi simrlan icerisinde uygulanacak olan imar
Yonetmeliginin hazirlanmasi konusunda Yapr Ruhsati ve Kontrol Sube Miidiirlig ile
koordineli caligmak,
Gorev kapsam ile ilgili olarak epitim, danismanlik. etiit, proje ihtiyaclanm daire bagkanina
iletmek, bilgilendinici egitim faalivetleri yapmak/yaptirmak. diizenlenen etkinlik, eitim ve
organizasyonlara kahlim saglamak.
Cahsmalan ile ilgili titm teknik. idar ve argivleme iglemlerini yapmak,

m) Daire Baskam tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Yap: Ruhsati ve Kontrol Sube Madiirlaga
MADDE I2- {1) Yap: Ruhsat ve Kontro! Sube Mudirkigi 'niin gorevieri sunlardir:

a)

b)

c)

¢)
d)

€}

)

g)

Planlt Alanlar Tip lmar yonetmelii ve ilgili difer mevzuat dogrultusunda. gerekli gérislmesi
halinde “Mujla Bayiiksehir Belediyesi imar Yonetmeligi'ni hazirlamak. Imar Yonetmeliginin
hazirlanmas1 asamasinda ilge belediyesi temsilcileri ve ilgili sube midiirtiikleri ite birikte
koordineli caliymak, bumunla ilgili her tiirlii is ve iglemleri yitriitmek.
Imar mevzuanna iliskin uygulamalan degerlendirmek ve uygulama birligini saglayic: ve
baglayici koordinasyon kararlan almak, lice Belediyeieri tarafindan tereddiide diigitlen
konularda goriis bildirmek,
Biiyiiksehir Otopark Yonetmeligi Uygulama Esaslaring olusturmak ve kararlanni aldirmak.
onama iglemini takiben Biiyikksehir Belediyesinin ilgili birimleri ile ilge belediyelerine
gondermek,
Biyiiksehir Belediye bagkanhgmin Proje Alanlaninda ve kendi miilkleri kapsamindaki 15 ve
islemleri yiiriitmek.
ligili Mevzuatla Biiyiksehir Belediye Baskanhginca onaylanmas: gereken mimari projeler ve
diger projelerin tasdiki, yap: ruhsat, denetimi gibi imar istemlerini diger sube midiirliikler ile
koordineli olarak sonu¢landirmak,
Biiytiksehir Bagkanlik Makaminca verilen talimatlar dofrultusunda ruhsatsiz veya ruhsar ve
eklerine aykin yapilardan 5216 say:h Kanunun 11. maddesi kapsamina girenler hakkinda gerekli
yasal islemleri tamamlayarak. ahnan enciimen kararlanmn gerefii icin Fen Isleri Daire
Bagkanlifi'na tam ve eksiksiz olarak iletmek,
lige belediyelerinden ilgili kurum ve kurutuglardan. belediye biinyesindeki diger birimlerden ve
vatandaslardan iletilen taleplere iliskin gerekli yazigmalan yapmak.
5216 sayih Biiyiksehir Belediye Xanununun 7c¢ maddesinde tanimlanan, girev, yetki ve
sorumluluklar kapsaminda 3194 sayih Imar Kanunun 26. maddesine gore yap ruhsati ve yap
kullanma izin belgesi diizenlemek. Buayiiksehir Belediye baskanhfinin Proje Alanlaninda.
Biiyiikgehir'in kendi milkiyetinde veya biyitksehrin hitkiim ve tasarrufunda bulunan alaniarda
yapi ruhsatina dair ig/A} islemieri yijrifmek,
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8) Yaps Denetim Kanunu ile ilgili olarak mevzuat: takip etmek. gerektijinde ilge belediyeleri ile
koordineli ¢cahisarak ilge belediyelerine rehberlik etmek.

h) Gorev kapsam ile ilgili olarak egitim, damgmanlik. etiit, proje ihtiyaglarii daire bagkanina
iletmek. bilgilendirici egitim faalivetleri yapmak/yaptumak, dizenlenen etkinlik, egitim ve
organizasyonlara katthm saglamak.

1) Gabsmalan ile ilgili tiim teknik. idari ve argivleme iglemlerini yapmak,

1} Daire Baskam tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Keoruma Uygulama ve Denetim $ube Midiraga
MADDE 13- (1) Koruma Uygulama Ve Denetim Sube Miidiirligi’ niin gorevieri sunlardar;

a) Mevzuati geregi: Koruma. Uygulama ve Denetim Biirosu (KUDEB) girevini yiiritmek,

b) Tescilli taginmaz kiiltiir ve 1abiat varliklannin bulundugu sit alanlan igin koruma amagh imar
planlan agamasinda imar planlama sube miidiirlikleri ile koordineli galismak, gereken bilgi,
belge ve althklan saglamak.

¢) Tasmmaz kiltir varliklan ve bunlann korunma atanlannm kamulagtinna. satin alma, takas
islemleri ile ifraz-tevhit iglemlerinin ilgili birimlerle isbirligi icinde yiirittiilmesini saglamak.

¢) Biiyiiksehir Belediye miilkiyetinde bulunan konmmasi gerekli kiiltiir ve tabiat varliklannimn
korunmas:. degerlendirilmesi. gelistirilmesi, kullamlmas:. tahsisi vb. islemler icin
gerekli rdleve, restorasyon, restitlisyon. rekonstritksiyon, sokak sagliklastinlmast, cevre
diizenlemesi vb. projelerini yapmak. yaptimnak.

d) Kentsel. arkeolojik ve dogal sit alanlanmin mekinsal kalitelerini artracak ve ilave deger
kazandiracak her tiirlid kentsel tasarim projeleri {altyap:. listyap. kent mobilyalan, kaldinm,
meydan) yapmak, yaptirmak.

¢) Koruma Bolge Kurulu toplantilannda gerektidinde nazim ve planlama sube miidiirliga
temsilcilen ile Bityiiksehir Belediyesini temsil etmek.

f} 2863 sayils Kanun ve ilgili mevzuar gerepi belediye biinyesinde olugturulacak kurullarn
caligmalanni izlemek, bu kuruilanin sekretarya hizmetini yiiriitmek,

2 Koruma amach planfama, projelendirme. uygulama. arasurma. gelistirme, degerlendirme
¢aliymalanmn sonuclarmny. tarihi ve kiiltiirel defierlerin envanterini yayinlamak. Tarihi Miras
Bilgi Sistemi kurmak,

8) Kent kimliginin belirlenmesi ve korunarak yasatlmas: icin cahgmalar yapmak,

h) Gerckmesi halinde Biyiksehir Belediyesi smrlan igerisinde uygulanacak olan Mugla
Biiyitkyehir imar Y@netmeliginin hazirlanmas: konusunda Yap: Ruhsat1 ve Kontrol Sube
Midirligi ile koordineli cahigmak,

1) Tescilli kiiltir varliklanmin mail-i inhidam olmalan halinde can ve mal giivenliginin
saglanmas: igin gerekli islemleri yaparak durumu koruma bolge kurulu miidirligine
iletmek,

i) Maliki bulundujgu taginmaz kiltiir varhginin onanmim gergeklestiremeyecek durumda olan

maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri gerceklestirmek.

J) Maliki bulundugu tasinmaz kiltir varhginin onanmim gergeklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gorev almak ya da
bu pérevi iistlenenleri denetlemek.

k) 2863 saylr Kultiir ve Tabiat Varliklanm Koruma Kanunu ile 3194 sayili Imar Kanunu'na
aykin uygulamaldiin tespiti halinde ilgili idareye ve Cumhuriyet Saveilipina bildirimde
bulunmak iizere/Kruma Kurulu ,%36}13{3 Mﬁgﬁdﬁgﬁne bildirmek,

e
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) Ulusal ve uluslar arasi alanda iyi uygutama orneklerini aragtirmak, gefekﬁ?ﬁreh yayin ya da

basth yaymlan tespit etmek ve baskanhgin onay ile alimmn saglamak. kongre, sergi.
sempozyum gibi aktiviteleri takip etmek bu amagla yerinde inceleme calismalarint planlamak
ve onaya sunmak,

m) Garev kapsamu ile ilgili olarak epitim, damgmanlik, etfit, proje ihtiyaclanni daire bagkanhgmna

iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve
organizasyonlara katithm saglamak,

n) Cahsmalan ile ilgili tim teknik, idari ve argivieme ilemlerini yapmak.
o) Daire Bagkam tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Deprem ve Risk Ydnetimi Sube Madirliigi
MADDE 14- (1) Deprem ve Risk Yonetimi Sube Madirligii'niin gorevleri sunlardir;

a}

b}

<)

¢}

d)

€}

8

4]

5216 sayih Bityiiksehir Belediyesi Kanunu ve 5393 sayih Belediye Kanunu ile tammlanan yetki
alanlannda deprem etkisinde gelisecek yapt-zemin etkilesimine ynelik arastirma, inceleme,
etiit, rapor. harita, degerlendirme ve ar-ge (arastirma gelistirme} caligmalan yapmak veya
yaptumak,

5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve 5393 sayih Belediye Kanunu ile amimlanan yetki
alanlaninda meveut yap: envanterinin olusturuimasi, yap1 giivenliginin degerlendirilmesi ve
kimliklendirilmesine yonelik ¢alismalan yapmak veya yaptirmak.

Imar planian, kentsel iyilestirme, mevem veya yeni olugturulacak her tiirli yapilasma ya da
yerlegim alanlan igin jeolojik, jeofizik. jeoteknik. jeomorfolojik, mikrobblgeleme etiit raporian
ve haritalan yapmak veya yaptirmak,

Belediye miilkiyetindeki yapilara iligkin analiz, arastirma, inceleme, etiit ve raporlama yapmak
veya yapiumak,

Belediye yatmimlanmn bina, yol, Gist gegit. kavsak vb. yatinmlannin zemin aragtirmalanm
yapmak veya yaptirmak, etiit ve raporlama yapmak veya yaptirmak, mevcut kanun ve genel geler
dogrultusunda gerektiginde zemin etiit raporlanni onaylamak,

Kurum ve kuruluslar ile vatandasiardan gelen bilgi ve talepleri istek, oner veya sikdyet
kapsamindaki bagvurular: ilgili mevzuat cergevesinde incelemek ve degerlendirmek, inceleme
ve deperlendimme sonuglarina gore gorils olusturmak, uygun bulunan belgelerle birlikte bu
goruslere ilgili kisi ve kurumlara iletmek,

Mevcut veya muhtemel kiitle hareketlerine yonelik ¢alismalar yapmak veya yaptrmak, calisma
sonuglanm ilgili kuruma bildirmek ve ilgililerce yapilan islemleri takip etmek,

Zemin ve zemin hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum ve
kuruluslan yaninda, imiversite veya diger bilimsel kurumlara ortak ishirligi yaparak; pian,
proje, uygulama. araghrma inceleme, gelistime, izleme ve deBerlendirme cahsmalarim
yiritmek,

Gerekli goriildigit durumlarda, bina ve zemin hareketlerinin deprem davranislannn tehlike ve
risklerinin izlenmesine yonelik ivmedlicer cihazlan ile Yerel sismik ag kurularak jeofizik
(sismolojik) calismalar yapmak veya yaptirmak.

h) Deprem bilincinin gelismesine yararh her tirli bilgi ve efitimi vermek. ulusal ve uluslararasi

1)

diizeyde, panel. bilgi soleni. konferans, seminer vb. etkinliklere kaulmak ve etkinlikleri
diizenlemek. depremie ilgili bilgilendirici brotir. kitap, el kitapcii, kamu spotu vb, yazil ve
gorsel materyalley hazirlamak veya hazirlatmak,

Birim/Miidiirl nyesinde gergeklegtirilen calismalarda dretilen verilerin ve sonug iirtinlerin
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Cografi Bilgi Sisierni (CBS) taban!: olnasmi saglamak, meveuwt sunucibirttEmek,

i) Belediye simrlarmdaki alanlar igin 7269 sayith Umumi Hayata Maessir Afetier Dolayisiyla
Ablnacak Tedbirlerle Yapilacak Yardanlars Dair Kanun gercgi afetler hakkinda alinscak
tedbirler, 5216 sayith Kanun’un 7/Z bendi gerei afet riski tagiyan veya can ve mal glivenlif
agismdan tehlike olugturan binalar hakkinda bahsi gegen kanunlarda belirtilen gérevieri yapmak,

J) 6306 sayily Afet Riski Alundaki Alanlann Déniistlirfilmesi Hakkinda Kanun kapsaminda yetki
ahnan konularda tasanmiar yaprnak, iglemleri yiirfitmek,

k) Deprem ve risk ydnetimi ile ilgili diger gdrevieri yerine getirmek,

l) Gorev kapsamm ile ilgili olarak cgitim, damsmanlik, etit, proje ihtiyaclanm daire baskanlifina
iletmek, bilgilendinici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, ditzenlenen ctkinlik. efitim ve
organizasyonlara kaulim saglamak,

m) Cahgmalan ile ilgili thm cknik, idari ve argivlerne islemlering yapmak,

n) Daire Bagkar: tarafindan verilen difer gbrevieri yapmak.

Idari tgler ve Avsiv Sefligi
MADDE 15- (1) ldari Igler ve Arsiv $efligi'nin gbrovieri gunlandyr;

4) Dairenin; biiro hizmetleri ile Ozlk, Idari, Evrak, Argivieme, Dafitrn ig ve iglemlerinin, diger
birim ve subelerie koordineli olarak mevzusta uygun sekilde ydriitdlmesini saplamak,

b) mar Dairesi personclinin tiim Sziok iglermi izleyerek igci-memur-sdzlesmeli hasta sevk
evraklan ve 3deme belgeleri ile ber tiirdfl izinlerini. imza foylerini ditzenlemek,

¢) Daire Bagkanhifinm her il demirbas, tasinir, kirtasiye ve benzeri ihtiyaglarm: tespit ederck
bunlann temini i¢in gerekli islemleri yapmak, demirbag kayitlanm tutmak. thm mal ve
malzemelerin ginig-gikis ve muhafaza islemlering yapmak. hurdaya ¢ikan malzemeler ilgili
daire bagkanhip: il koordine kurarak zimmetien dilsfirblmesini saflamak ve demirbay
malzemelen kullanc: personele zimmetlemek,

¢} Dairenin her tirdd haberdegme, iletigim. yayim, smbarlama fasliyetierini yapmak,

d) Gerekmesi halinde daire baskanh@min tamir tadilat i ve iglemicrini yerine getirmek, teminini
saglamak.

¢) Diger Subc Modarlakleriyle koordineli olarak Daire Baskanh@inm biltgesini hazirlamak.

) Daireye ait kredi, avans ve benzeri iglerniere Sdeme evraklanm: yénlendirmek,

&) Daire bagkanlifimn Elektronik Belge Yoneiim Sisteminin strddrfilebilirligin saglamak,

£) Daireye giren ve ¢ikan thm genel evrakin kayd: ile evveliyatyla birtikie ilgili biimlere
zimmetle daptimin yapmak, birim argivieri digindaki genel argive ait tm evrak islemlerini
(dosyalama, kayii) yerine getirmek, sBreli evraklann takibini yapmak,

h) Ariv dizenini: dosya plam yeklinde olugiurulmesmi saglamak ve bu amagla sube
mild0rdiiklerine efitimler dozenlemek ve takibing yapmsk, argivi meveut teknolojiye gdre
yenilemek,

1) Daire Bagkanlifina gelen ve veya ilgili sube mildiid iklerinden intikal eden her ttirlg mevzual,
genelge ve tebliglen, ilgili kurum ve kuruluglardan gelen géritsler ve gorils michiginde olan
belgeler ile her tiirld btytkyehir baskanhk makamimna yazilan yazilanm birer nfishasin: ayn ayn
basliklar halinde ayn bir dosyada arsivlernek, gerckiiginde ilgili birim ve subelere dagumim
saflamak,

i) Teftis raporlan hakkinda gerckhi calismalan yapmak, cevaplan derdeyerek ilgili makamiara
sunmak, 1akibini yapmak,

1 Sube mudirliklerinig ibtivac: olan her thirltt mal ve hizmet alimi iglemlering daire baskanlif
4
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k) Daire Bagkanliginn ihtivaclarinin kargilanmas: kapsamundan. yuratalmesi gereken Yaklasik
Maliyet Komisyonu ile Piyasa Fiyal Aragtirma gorevini, diger Sube Mudurlnkleri ile
koordineli olarak (gerektiginde personel gurevlendirilmesi yaparak) daire baskaninin onayi ile
yurtunek.

b 5018 sayili Kanun kapsaminda harcama giderleri evraklanim dizenlemek.

m) Islemleri tamamlanan  evraklan (Sube mudarloklerinde gorevli personelin,  kendi
sorumiulufunda olan evraklanm oncelikle kendi gubelerinin argivlerinde saklamak dzere
tarama islemlerini yapmasina mateakip) evrak kayit programina aktarmak. mevzuatina ygun
olarak dosyalamak, argivlemek ve argiv kayitlanina islemek.

n) Personelin talep etmis oldugu evraki/dosyay zimmetle teslim emek ve teslim almak.

o) Gorev kapsam ile ilgili olarak egitim. danismanhik. etud, proje ihtiyaclanins daire baskanina
iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, dozenlenen etkinlik. efitim ve
organizasyonlara katlim saglamak

&} Daire bagkanhina ait stratejik plan. wilik hedef. yaunm programs hazirlamak ve belirflenen
gorevleri yerine petirmek ile ilgili caligmalan yorimek,

P} Daire bagkaniina ait faalivet raporunun ve performans bilgilerinin hazirlanmasi ile ilgiit
calismalan yortimek.

n 5018 sayith Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun 60. maddesi uyarinca dogrudon temin
sintrlan diginda kalan mal ve hizmet ahmiari ile yapim ihaleleri Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanhipinca dogrudan temin sinirlan igerisinde kalan tamir. bakim. onanmiar ile yedek parca
alimlar daire bagkanhpinca gerceklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca
gergeklegtirilecek  ihaleler daire bagskanlifiyla koordineli olarak sonuclandirily. Daire
bagkanhifi. birimine ait mal ve malzemelerin ging-¢ikis ve muhafaza islemlerini yapmak,
hurdaya ¢ikan malzemeleri ilgili daite bagkanlhimna iletmek ve bunlara iliskin kayitlar mitmak,

5) Caligmalan ile ilgili tim teknik_ idari ve arsivleme isiemlerini yapmak,

$) Daire Baskan tarafindan verilen diger gorevieri yapmak . porevierini yariitiler.

Daire Baskamuin gorey, vetki ve soruminlokian
MADDE 16 - (1) Daire Bagkanmn 20rev yetki ve sorumluluklan suniardir:

2 Daire Bagkany: imar ve Sehircilik Konularinda Kanun, Tazok ve Yoneimeliklerle bayitksehir
belediyelerine verilmis olan gorevier ile Bayaksehir Bagskanlik Makaminin emit ve direktifieri
mevzuaia, plan ve programlara uygun olarak zamanmda ve eksiksiz olarak yoriitnlmesini
saglamak.

by Dairesine baplh Sube Madurluklerinin caligmalarim. Stratejik Plan ve Performans Progranm
gercevesinde koordine etmek.

¢} Daire Baskanhpinda yapdan i ve iglemlerin mevzuata ve hazirlanan is stireclerine uygun
olarak yapilmasiru saZlamak

¢) 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 3 1. Maddesi'ne gore Harcama

Yetkilisi olarak her yil is ve iglemlerin amaclara, mali yonetim ilkelerine kontrol
diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir gekilde gerceklestirmek, i¢ kontrol glvence bBayaning
dizenleyerek birim faaliyet raporlarina ekiemek.

d) Dairesi ile ilgili mevzuatt. yenilikleri, teknik geligmeleri wkip etmek ve uygulanmasin

/ A
K’[/Sayfa 11/17 ’



'wﬂi""’“““ g,
AL,

g}/ n # i ASLIGI

o @l
ihi L AN L) s
Karar Tarihi : 09.06.2022 CCIVNCIEN N
WAL dpynt oS
EN 2 B :"‘ -’-‘"
sag! k 3."1,\“ AS2 b,*f:?’

¢ Daire Bagkanlifi'mn faaliyetierinin periyodik olarak raporlanmasin saplamak,

) Ust ydnetimee istenen ve mevzual ile 8ngdrillen kurul ve komisyonlara katimak vefveya talep
edilen personclin gdrevlendirilmesing sagiamak.

£ Daire Bagkanhgi'mns temsilen toplantilara katilmak, birim icinde diizenli ve planh 1oplantidar
yapimasm saflamak,

£) Gorevierini yerine getirirken dairesi iginde ve diger dairelerde isbirligi ve uyum
iginde ¢ahgilmasim saglamak,

h) Yeterli sayi ve nitelikie personel istihdarmn, personclin gdrev dagilimun, personelin hizmet
igi efitimini ve gbrev niteliklerine nygun olarak yetytintlmelerini saglamak,

1) Mahiyetindeki personelin performansim periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral,
motivasyon ve performans: artne ¢alismalar yapmak,

D lssaBlifa ve plivenlifi kurallanna uygun olarak saligthmasin saflamak,

1 Sube sorumlusu belidenmemis olan birimlerin gOrevlerinin yerine getirilebilmesi amacryla
gdrevin hangi birim tarafindan yerine petirilecefin belidemek.

k) Faaliyet alam ile ilgili gerek yurt igi gerekse yurt diginda dizenlenen toplant:, seminer. ehitim,
fuar etkinliklere kanlmak,

b Ust yénetim tarafmdan verilecek diger pdrevicri yerine petirmek.

m) Daire Bagkani, yukanda beliftilen gorevlerin tam ve zamaminda yerine petirilmesini saflama
hususunda yetkili ve fist ySnetime karg sonanludur.

Sube Mildiirlerinin Garey, Yetki ve Soramluluklan
MADDE 17- (1) Sube mildiirierinin gdrevy, yetki ve sorumbuluklan suntavdir;

8) Stratejik Plan ve Performans Progrann dofrulmsunda Muidridgane verilen gdrevierin yerine
getirilmesini saglamak.

b) Mildiraginde yapslan tim is ve iglernlerin mevzuata uygun olarak, verimli, etkin, tam ve
zamamnda yapilmasin saflamak,

¢) Cahyma blirelannm, salon ve koridorlanm, tesislerin, arag ve gereglerin korunmasim,
temnizliiini ve poreve hazr durumda mnlmalanm saflamak.

¢} Madarltk iginde ddzenli ve planh toplantilar yaparak personelinin mesai wakibini, distplin ve
diizenini saBlamak,

d) Madidagayle ilgili i¢ hizmet eitimlerinin belli bir plan ve program déhilinde yapilmasim
saflamak,

¢} Yamlan iy b3Himf ¢ergevesinde bagh personelimin sevk ve idaresini yapmak, Ost amirderin
bulunmadi durumlarda wisiyatif alarak sevk ve idarcyi gergeklesiirmek.

) Konusuna iliskin yirtirldkieki mevzuat takip ederck bunlara uygun uygulama yapslmasm
saflamak,

gl Madordagtntt temsilen ilgili toplantilara kaulmak,

B Is saghgi ve glivenlifi kurallanna bagh olarak ¢ahgilmasm saBlamalk,

hy Mididagtne aii stratejik plan. faaliyet raporu, performans bilgileri. bilige cahiymalan
konularda Daire Bagkanhgma sunmak fizere raporlamalann hazirlanmasim saglamak.

3y Ig Kontrol Standartlarna uygun olarak is sfireglerini hazirtatmak ve stirekli piineel
tutulmasim saglamak,

1 Miidiiroga sle igili iy ve iglcmicnﬁr_ﬂ'w getirirken; Belediyenin Stratcjik Planindaki Vizyon,
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Misyon ve ilkelerine uygun hareket etmek.

) Daire bagkam tarafindan uygun gdrilen fasliyet alam ile ilgili gerek yurtigi  gerekse
yurtdisinda didzenlenen toplanty, seminer, ¢gitim. fuar etkinliklere katslmak,

ki 5018 Sayih Kamu Mali Ynetimi ve Kontrol Kanunu'sun 33. Maddesi'ne gbre Gerpeklestirme
Gdrevlisi olarak ig ve iglemleri gergeklestiomek.

D Yoriirkakteki mevzuatta belidenen gorey ve sonimluluklann gerektirdigi: her trla Yapum,
hizmet, mal alim ve denrsmanhk ihaleleri ve dofirudan temin igin, ilgili mevzuatta belidenen
esas ve usiller gergevesinde i ve iglemleri ylirftmek,

m) MildGrldine ait thm eveaklar Sncelikle kendi argivleninde saklamak flzene tarama
islemlerini yaparak kayit sisternlerini olusturmak.,

n) Yhrirlikieki mevzuatta belirlenen porev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve islemleri
yOriitmek, bu amagla Modarlak icerisinde gerekli organizasyomu yaprak, arag, gereg,
ckipman ihtiyaclan saglamak,

o) Diger Sube Modirdnkleri ile koordineli olarak cahsmak.

8) Faaliyet alam ile ilgili olarak gercktiginde difer kurum ve kurulusglarca yaplacak ¢ahismalara
kaulmak,

P) Kanun, tizok, winctmelikler ve amiderince verilen difer gbrevieri yapmak ve yaptirmak,

) Yapilan tlim is ve islemier hakkinda Dajre Bagkanina stirekli bilgi akigim saglamak,

8} Gerpeklestirme pdreviisi olarak ihale onay belgesi. hurcams talimau. mubasebe iskem figivh,
evraklan hazidamak, haniriatmak ve imzalamak,

§} Sube Madirleri kendisine verlen gbrevieri; Belediye mevzuat, Boiylkschir belediye
mevzuah ve ilgill difer mevzuat ile bu yoactmelik hikGimleri ¢eryevesinde yerine
getinlmesinden, yetkilerinin zamaninda kullanshmasindan Daire Baskamina kars: sorumindur,

Teknik Personelin Garev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 18-~ (1) Teknik personelin gorev, yetki ve sorumiuluklan sunlardar:

a) Binm smirlerinee kendilerine verilen tim mithendishik hizmetlerini (arazi, kontml, denetim
ve bitro ¢alismalan) kanun, tizik, yonetmelik, sdzlil ve yazili cmirlere, is programlianna,
yariname ve sGzlegmelere, fenni, teknik, bilimsel, ckonomik kurailara ve standartlars uygun
olarak yapmak, kontrol etmek, sonug ve tespitleri tutanak veya raporla belgeleyerek geregini
2amanmnda ve eksiksiz olarak yapip, birim amirerini siirekli bilgilendirmek.

b} Gdrev alanma giren hizmetleri kusursuz ve zamanmda tamamlamak, verilen i3 programlanm
1y glicil kaybina meydan vermeden, oy gildim ile emniyetle yliriittImesim saflamak,

¢} Birim amirlerince kendilerine havale edilen evraklang zamaninda gercFini yapmak,

§) Gbrevi geregi kendisine verilmig arag, gereg ve her tlirdd malzemeyi hizmet amacina uygun
kullanmak. temiz ve ddzenli turmsk. korumak, aynimas halinde devir ve teslim sartlanm
yerine getirmek,

d) Mdirdok tarafindan yapilan ¢ahyma ve kontrol programlarma uymak ve ayhk degerendirme
raporlan hazirlamak,

¢} Birim amirlerince uypun gdrtilmesi halinde, her tarla cfitim. sempozyum, seminer, pancl,
fuar. teknik gezi vb. fasliyetlerde gdrev aimak ve d; ger hizmet igi cfitimiere kanlmak,

) Gorevi ile ilgili mevzuat ve bu ydnetmelik ile kendisine verilen gdrevierin perefinin yerine
getirilmesinde, yetbilerin zamaninda ve geregince kullandmasinda bagh bulundupu birim
amirlerine kary sofumly olmak,
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8 Ngili mevzuatdards befirienen; kilik ve kiyafet. davrams ve mesal™Saatiefine riayet ctmek,
saligma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, ¢ahsma arkadaslanyla uyumh olmak,
£ Buim amirlerince uygun gdritlmesi halinde, ilgili knrum ve kuruluglaria yapiacak ortak
denetimlere katikmak ve ilgili mevzuadar gergevesinde olugturulan kurul ve
komisyonlarda gbrev almak,
b Iy saghf ve givenligi kurallanna cksiksiz bir gekilde uymak,
1) Birim amirlerince uygun gorilen difer hizmetleri ylirtitmek,
Gorevlerinin tam ve zamamnda yerine getirilmesi konusunda
birim amirlerine kars: sorumlu olmak.
Bagh oldugu sube mitdiiriintin kendilerine vermis olduklan iglert tam ve zamanmda yapmakla
goreviidir. Yaplan iglerin mevzuatna ve etik ilkelerine uygun olmasindan sorumiudur.

idari Personelin Girev, Yetki ve Soruminluklan:
MADDE. 19- (1) {dari personelin girey, yetki ve sorumlutukian sunlardar:

a) Gelen ve giden eveakm kayit iglemlerinin zamaninda ve usulfine uygun olarak yapilmasim
saglamak,
bj Birim amir: tarafindan havale edilen evraks zimmet karphifn ilgilisine vererek, evrak kayina
{deflerinde) bu durumun belirtilmesini saflamak,
¢) Birim yazlannm yetkililerce imzalanmasim miiteakip, cvrak kayit programma kaydinn
dogfilerek, tarth ve numara verilmek surctiyle ilgili birimlere zimmet kargilig: 1eslim etmek,
¢) Geken ve giden evrakin bir suretim ilgili dosyada muhafaza etmek,
d) Birimde witulan defier. dosys, bilumum evrak ve belgelerin ilgili ydnetmeliklers uygun
bigimde birim arsivinde muhafazasim saglamak,
e} Belli zamanlarda kayitlanin kargih: kapanmaysn evrakin aragtirmizsing yapmak, bu konuda
gerekli raporlann hazrlanmasi saglamak,
) Binmde galigan personclin mesai. devam, vizire, yiihk izin iglemleri takip ve kontrol etmek.
ayhk puantsj ¢izelgelerini hazwlamak,
g} lzine aynlan ve rapor alan personclin izine ayniligim ilgili bivime bildirmek,
&) Baglt eldugu birimde ¢alisan personele ait evrak ve yazilan, gdlge dosya olarak olugturulan
8210k dosyalaninda saklamak ve istenildifinde gikarmak,
hy Bilgi iglem faaliyeterini koordine etmek,
1} Her wirhil genclge, bildiri, y8netmelik ve daire bagkanhk emirderini takip etmek, ilgiki
personcle havale edilmesini saflamak ve arsiviemek,
11 Binmine ait i¢ ve diy telefon haberleymesinin, 1elsiz telefon ve faks hizmetlerinin Bagkanhk
prensip ve kararlanina uygun olarak yapilanmasin sajlamak,

k) Baskanhk ve bagh birimlerin telefon, faks numaralan, telsiz kodlan ik adresierinin degigen
ve geligen durumlarma pdre takibini yapmak ve buna gbre rehber hazirlamak,

k) Bagh oldugu birimin telefon, faks, clektrik, dofalgaz ve su giderlerinin tahakkukunu
saflamak, ddemelerin takibini yapmak,

) Hizmet binas ve ¢evresinin temiz ve dilzenhi tutulmasim saglamak,

m} Bagh oldupu birim biinyesinde kullamlan t6m araglanin her zaman bakumli. emiz ve faal
durumda bulundyfylmasin: saglamak, bakim enanmlann; programlayarak takip ve kontrol

eimek, B
~
£ ‘
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n} ly saghn ve piivenligi kurallanna eksiksiz bir sekilde uymak,

o} Bagh oldugu birim tarafindan yapilacak her tiirlo sosyal ve ktitlire] faaliveilen orgamize
etmek.

8) Gorev alamuna giren konulara iligkin, fasliyet mporunu ve performans bilgilerini hozsrlamak,

p} Birim amirlerince uypun gbrillen diger hizmetleri yarlrnek,

DORDONCE BOLDM
Yénergeler
Yinerge

MADDE 20- {1} Bu Ydncimelik hikGmlerinin uygtlanmasuma ve dairenin yleOudgo gdrevierin
detaylurma iligkin olarak yGnergeler gikarmays Ust Yanetim yetkilidir.

{2} Duire Bagkani ve Sube Madtirleri perek duymaian halinde resmi kurum mailleri; ¢ahgmamas
hulinde 82¢l elekironik posem aracilif ile gbrev ve talimat verebilitler.

BESINCI BOLUM
Cesitli Ve Son Hakdmler

izdems

MADDE 2i- (1) Daire Bagkanhp: birimlerinin opcrasyonel planda yer alan gahgnulanmn
deperdendirihmesi ve gerckli Snlemlerin shnimass amaciyla, Daire Bagkanun belirdeyecepi bir plinde Sube
Madarcrinin katthmi ile ayhk donemlende ditzenli toplantilar yapilir. Bu toplantilarda birisnlerin
fualiyetleri ve gesgeklestinilen iglemler, sorunlar, girlls ve Oneriler deferlendirilir. Depedendinme
sonuglars toplants utanag ile kayda alwar ve ilgili personele e-posia yoluyla duyurulur, Toplant
sekretaryas: ilgili sube middaeinga ile birlikee Mari lsler ve Argiv Seflifinee ylriilar,

Epitim

MADDE 22- (1) Dairc Bagkanhfnda istihdam edilen personclin mesleki  yoterdibiklerinin
siirckliliinin saglanmas: armaciyla;

{DBilgi. beceri ve donammlarmu artrarak daha etkin ve verimli olmalanns. yeni pelismelen
dprenmelerini. bireyscl bilgi, beceri ve yetenckler edinmelerini saglamalk., bilgi tazelemek. tcknoloji
kullsnma kapesitelenini arurmak amaciyla hizmet igi cgitnm programlanna tabi winlurlar

(3) Eitim programianma siireleri. ulssilmak istenilen amaca uygun olarak: programnin yeri. efitim
gdreviileri, eitime katilanlar, aynlacak ddenek ve diger programalarla iligkisi gibi wasurlanin her bin
dikkate alinarak tespit edilir,

(4) Hizmet ki cgitimler, Biyfksehir Belediyesi Insun Kaynsklan ve Egutim Dairesi Baskanlips
“Hizmmet ki Egitim Plam ve Uypulama Esaslan” da dikkaie almarsk Daire Bagkanhfinca
dbzenlenebilir veys Baytikschir Beledive Bagkanhg Insun Kaynuklan ve Egitim Daire Bagkanhginca
diizenlenen cfitimlere kaubmlan saglanabilir.

Subelerin Birfikte Caligmalan:

MADDE 23- (1) Sube sorumlus belidkenmemis sube midarioklerinin personeli Daire Baskasnmn
iygun gdrmesi halinde diger bir Sube Madardaga ike birlikie gorevy ve gahymalanm strdiriirier.

(2) Daire Bagkammin uygun gdrmesi halinde jube madiritkleri alunda geflikler. gahyma guruplan.
Komisyonlar veya bagkaniika ¢ahyms btrotan kurulebilir.

Yonetmelikte yer almatan konular
MADDE 24- (1) Bu Ypimelikic d0zenlenmeven konular ile ilgili iy ve iglemlen ilgih mevaust

/
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Tereddiitlerin Giderilmesi
MADDE 25- (1) Bu Yaneuneligin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek teredditleri gidermeye Daire

Baskan vetkilidir,

Uygnlanmayacak Hitkiimler

MADDE 26- (1) Buyiikschir Belediye Meclisinin 14/01/2016 gln ve 46 sayili karant ile yfritringe
giren Imar ve Schircilik Dairesi Bagkanhg Gorev. Yetki. Caligma Usul ve Esaslani Yonetmeligi
ylirlrltkten kaldirilacakisr.

ALTINCI BOLUM
Yiiriirtiik ve Yiirtitme

Yiirtiritik
MADDE 27- (1) Bu Ydnetmelik hikitmleri Mugla Bayiiksehir Belediye meclisinin onaylamyp

Bayfikgehir Belediyesi resmi web sayfasinda yayinlanmasiyla yirtelife pirer.

Yéirfitme
MADDE 28- (1) Bu Yonetmelik hikiimlerini Mugla Bayfiksehir Belediye Bagkam ylirtitir.

EKLER : (1) Fonksivonel Tegkilat Yapisi

IMAR VE $EHIRCILIK DAIRES!
BASKANLIGI

NAZIM
. PLANLAMA SUBE
PLANLAMA SUBE MODCRLUGD

MUDURLOGD

YAPI RUHSATI VE
KONTROL SUBE H%R%A %Jgg
MODORLOGD MUDURL

——ese— S B i |

KORUMA
UYGULAMA VE |  |REPREMVERISK (| 1\ pyior wp v

. YONETIMI SUBE
Dﬁgﬁ%ﬁ UBE MOBORLOGE ARSIV SEFLIGI
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Meclisimizce yapilan gériisme sonucunda; i

Mugla Biiyliksehir Belediye Meclisinin 09.12.2021 tarihli ve 297 sayth karar ile
Biiyiiksehir Belediyemiz imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligina bagli Deprem ve Risk Yénetimi
Sube Miidiirliigii kurulmus olup bu nedenle yukarida metni yazili “Mugla Biiyiiksehir Belediye
Baskanhg Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlign Gorev, Yetki, Cahsma Usul ve Esaslari
Yonetmeligi” nin meclise sunuldugu sekilde kabuliine 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 18.
maddesinin birinci fikrasiun (m) bendi geregince Meclisimizce OYBIRLIGI ILE KARAR
VERILDI. )
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