T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MECLIS KARARI

Karar No : 139
I_\_{_a_l_ra_( Tarihi :__fl]_lﬂ.l]ﬁ.lll]n

KONUSU:

Enerji yinetimi ile etiit proje islerinin bir biitiinliilk halinde beraberce viriitiilmesinin
gerekliliginden “Enerfi vanetimi Sube Miidiirliigii” niin isminin “Enerji Ydnetimi ve Etiit Proje Sube
Miicliirliigii™ olarak degistirilmesi sonrasi, 12.11.2015 tarih ve 416 sayilh Biiyiiksehir Belediye Meclisi
karart ile yiiriirliikte bulunan ve yeniden tanzim edilen, yaz ekinde yer alan “Fen [sleri Dairesi Baskanhg
Garev, Yetki, Caligma Usul ve Esaslart Hakkindaki Ydnetmelik™ in gériigiilmesi.

Fen lsleri Dairesi Baskanh@i'nin 08.06.2022 tarihli ve FE-18955236-105.04-115751 sayili
Bagkanhk Makamindan Meclise havaleli yazisinda;

5627 sayili Enerji Verimliligi Kanununda; Kamu Kurum ve Kuruluslaninda Enerji Yonetimi
Birimi kurulmasina dair hiikiim gerefince. Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Meclisinin 11.03.2021 tarih ve
55 sayili karar ile Fen Isleri Dairesi Baskanligi nezdinde Enerji Yonetimi Sube Miidiirligii teskil edilmis
ve yine 11.03.2021 tarith ve 58 savili karar ile de ilgili Daire Baskanh@&miz Gorev, Yetki ve Calisma
Usulleri Hakkindaki Ydénetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yoénetmelik ile diizenleme yapilmas
kararlastirilmistir.

Ancak gerek goriilen liizum ve enerji yonetimi ile etiit proje islerinin bir bitiinliik halinde
beraberce viiriitiilmesinin gerekliliginden hareketle yukanda atifta bulunulan Biiyiiksehir Beledive
Meclisimiz kararlart ile kurulmus olan midirliigliin 1sminin Enerji Yénetimi ve Etiit Proje Sube
Miidirltigi olarak degistirilmesi sonrasi, Hukuk Misavirligimizden aliman uygun goriis ile 12.11.2015
tarih ve 416 sayili Biiyiikschir Belediye Meclisi karari ile viiriirlikte bulunan Fen Isleri Dairesi Baskanlig
Garev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslan Hakkindaki Yonetmeligi de yveniden tanzim edilmis olup, ekte yer
alan weni yonetmeligin ve yazinmizin Biiyiiksehir Belediye Meclisimize havalesini arz ederim.
Denilmektedir.
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Ek;

T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI

GOREV, YETKI, CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM

Amacg, kapsam, Dayanak, Misyon ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmelik Fen Isleri Dairesi Baskanlhiginin Gérev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarim
belirtmek iizere hazirlanmastir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik Fen Isleri Dairesi Baskanh@imn ve biinyesinde faaliyet gosteren Sube
Midiirliiklerinin teskili, girev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ve
yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Davanak MADDE 3- (1) Bu yonetmelik 10.07.2004 tarihli ve 5216 sayih Biiyiiksehir Beledivesi
Kanununun

21 inci maddesi, 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayih Belediye Kanununun 15 inci maddesi 1 inci fikrasimin
(b) bendine dayamlarak hazirlanmustir.

Misyon MADDE 4- (1) Buyiiksehir Belediyesi simirlan igerisinde Daire Baskanhigimiza tevdi edilen
girevler ¢ercevesinde siirdiriilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak; alt yap ve ist yapi islerinin
yapilmas: i¢in; ¢agdas, seffaf, esit ve katlimecr bir anlayis ile hizh, kaliteli ve glivenilir hizmet
sunmaktir.

Tanimlar

MADDE 5- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

Baskanhk: Mugla Biyiiksehir Beledive Baskanhimni,

Belediye: Mugla Biiyiiksehir Belediyesini,

Belediye Baskani: Mugla Biiyiiksehir Beledive Baskanim,

Daire Baskani: Fen Isleri Dairesi Baskanim,

Daire Baskanhgi: Fen Isleri Dairesi Baskanligim,

Enciimen: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenimi,

Genel Sekreter: Mugla Biiviiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimcisi: Fen Isleri Dairesi Baskanligimin bagh oldugu ilgili Genel Sekreter
Yardimeising,

Meclis: Mugla Biyiiksehir Belediyesi Meclisini,

Miidiir: Ilgil Sube Miidiiriinii,

Miidiirliik: Ilgili Sube Miidirligiinii,

Ust Yéanetim: Biyiiksehir Belediye Baskani, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisini, ifade
eder.
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IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat Yapisi

Kurulus

MADDE 6- (1) Fen Isleri Dairesi Baskanligi 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyvesi Kanunu ve Belediye
ve Bagh Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro llke ve Standartlarina Dair Yonetmelik
hitkiimlerine dayamlarak Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisi'nin 15.04 2014 tarih ve 25 sayih karan
geregince kurulmustur,

Teskilat yapis:

MADDE 7- (1) Fen Isleri Daire Baskanhgi, Daire Baskani’nin sorumlulugu altinda asagidaki
birimlerden olusur

a) Yam ve Kontrol Isler1 Sube Miidiirliigii

b) Yol Yapinmi Bakim Sube Mudirliga

¢) Eneni Yonetimi ve Etiit Proje Sube Midiirlagia

¢) Yapim Isleri lhale Sube Midiirligii

d) Altyapr Koordinasyon Sube Midirligi

e) Makine ve lkmal Sube Miidirliigi

f) Yesil Planlama Yapim ve Bakim Sube Midirltgi

(2) Kamu kaynaklannm etkin ve verimli kullamilmasi, yerel hizmetlerin dengeli dagilimmin
saglanmasi, belediye tarafindan sunulan hizmetlerde kalitemin arttinlmasi i¢in ihtiyag duyulan mitehik,
unvan ve sayida personel, Belediye ve Bagh Kuruluslan ile Mahalli idare Birliklen Norm Kadro llke
ve Standartlanina Dair Y dnetmelik hiikiimlerine uygun olarak istthdam edilir.

(3) Daire Baskanhgmin Fonksiyonel Teskilat Semasi1 (Ek-1)" de gosterilmistir. Gorev Dagilim
Cizelgesi ve Is Akis Semalan Daire Baskam tarafindan belirlenir.

UCUNCD BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanhgi'nin Girevleri
MADDE 8- (1) Daire Baskanh@inin girevleri asafida belirtilmistir.

a) llgili dairelerince kamulastirma ve sair islemleri tamamlanan biyiiksehir belediyesinin yetki
alanindaki meydan, bulvar, cadde, kavsak, refiij, tretuvar ve ana yollarin insai isleri ile mevcut ve
kullanilmakta olanlarin bakim, onanm islerini yariitmek,

by ilgili Dairelerince planlannus ve biitcelenmis olmak kaydiyla, Biiyiiksehir Belediyesinmin gorev
alaninda bulunan ve diger Daire Baskanlhklarinin ihtisas alamina giren her tirlii Tanimsal ve Sulama
Tesisleri, Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhg Koruma Uygulama ve Denetim Sube Midiirligi
faaliyet alamina giren konular, Park ve Bahge diizenlemelen, her tirli Kati Atk Tesislen harig Hizmet
Binalan, Hizmet Tesislen ve Sosyal Tesislere ait yvap1 denetim hizmetlerini yiiriitmek

c) Yukanda belirtilen gérev ve yetkiler disinda olusabilecek ya da baska bir midirlak veya daire
baskanhgnmin yetki ve gorevi kapsamina da giren gorev ve iglerin yapilmas: ile ilgili Baskanhk
Makaminca verilecek talimatlan uygulamak.

Sayfa3 /11



Karar No :139
Karar Tarihi ;: 09.06.2022

Daire baskammin girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 9- (1) Daire Bagkan: birimin en iist amiri olup, gérev ve yetkilen asagida belirtilmistir.

a) Daire Baskanlhifina Kanun, Tizik we Yonetmeliklerle werilmis olan gorevleri Baskanlk
Makamimn emir ve direktifleri yoniinde mevzuata, plan ve programlara uygun olarak zamaninda ve
eksiksiz olarak yiriitiilmesini saglamak,

b) Daire Bagkani, ayrica emri altindakilerin faaliyet ve islemlerinden de sorumlu olup, Daire
Baskanhinin faaliyetlerini, islemlerini ve hesaplanm denetlemekle gérevli ve yetkilidir.

¢) Daire Baskanlifimin harcama yetkilisi gdrevini yiiriitmek,

¢) Alt yvapi vatirim biriminin en dst yoneticisi olarak “Alt Yam Yatinm Hesabt™ ile ilgili “Harcama
Yetkilisi™ gbrevini yiritmek,

d) Alt Yam Koordinasyon Merkezi (AYKOME) Genel Kurulunca ortak programa alinan alt yap
hizmetleri igin, Daire Baskanlifinin biltcesine konulan ddenefin, “Alt Yam Yatirnim Hesabina™
aktanlmasim saglamak,

e) Daire Baskanhmn yaprms oldugu hizmetlerle ilgili Meclis tarafindan kabul edilen Belediye
Gelirlen Tarifelerine konu is ve islemlern uygulamak,

f) Daire baskanlifim ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine teklif edilecek
15 ve islemleri yiiriitmek,

g) Daire Baskanlifi blltcesinin hazirlanmasi, etkin ve verimli olarak kullamilmas icin 15 ve islemleri
yiirttmek.

{2)Daire baskanm gdrev alamma giren is ve islemlerle ilgili iist yonetime karsi sorumludur,

Sube miidiirlerinin girev vetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Sube miidiirlerinin girev ve yvetkileri asafida belirtilmistir.

a) Stratejik Plan ve Performans Programi dofrultusunda Midirligine verilen gérevlerin yerine
getirilmesini saglamak,

b) Mudirliginde yamlan tiim 15 ve islemlerin mevzuata uygun olarak, verimli, etkin, tam ve
zamaninda yvapilmasim saglamak,

c) Calisma biirolanmin, salon ve koridorlarin, tesislerin, arag ve gerec¢lerin korunmasini,
temizlifini ve goreve hazir durumda tutulmalarnm saglamalk,

¢) Midirlik icinde diizenli ve planl toplantilar vaparak personelinin mesai takibini, disiplin ve
dilzenini saglamalk,

d) Mudirltgayle ilgili thtivag duyulan hizmet ici efitim ihtivaclanm tespit etmek, Egitim Sube
Midirligiinden talep etmek ve stz konusu hizmet ici egitimlere iliskin koordinasyon saglamak,

) Yapilan is bélimi ¢ergevesinde bagl personelinin sevk ve idaresini yapmak,

1) Konusuna iliskin yitriirliikieki mevzuat takip ederek bunlara uygun uygulama vapilmasim
saflamak,

z) Mildirligiini temsilen ilgili toplantilara katilmalk,

&) Is saglig1 ve giivenligi kurallarina bagh olarak ¢alisilmasim saglamak,

h) Mitdurligiine ait stratejik plan, faalivet rapor, performans bilgileri, biitge calismalan gibi
konularda Daire Baskanlifina sunmak tizere raporlamalarin hazirlanmasim saflamak,

1) i¢c Kontrol Standartlarina uygun olarak is siireclerini hazirlatmak ve stirekli giincel tutulmasim
saflamak,

i) Miidirlagh ile ilgili is ve islemlert yerine getirirken; Belediyenin Stratejik Planindaki Vizyon,
Misyon ve [lkelerine uygun hareket etmek,

1 Faalivet alan: ile ilgili gerek yurtigi gerekse yurtdisinda dilzenlenen toplanti, seminer, egitim,
fuar gibi etkinliklere katilmalk,

k) 5018 Sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 33 dnel Maddesine gore
Gerceklestirme Gorevlisi olarak is ve islemleri gerceklestirmek,
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1) Yiiriirlikteki mevzuatta belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi; her tirli yapim,
hizmet, mal alim ve damismanhk ihaleleri ve dogrudan temin icin, ilgili mevzuatta belirlenen esas ve
usuller gercevesinde 15 ve islemleri yiriitmek,

m) Yurirlikteki mevzuatta belirlenen gérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda 15 ve islemleni
yuriitmek, bu amacla Midrlik icerisinde gerekli servisleri kurmak ve organizasyonu yapmak, arag,
gereg, ekipman ihtiyaglan saglamak,

n) Diger Sube Mudiirliiklen ile koordineli olarak ¢alismak,

0) Faaliyet alam ile ilgili gerektiginde Valilikce yapilacak ¢alismalara katilmak,

6) Kanun, tiiziik, yonetmelikler ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak ve yaptirmak,

p) Yapilan tiim 15 ve islemler hakkinda Daire Baskanina siirekli bilgi akisim saglamak,

(2) Sube Miidiirii, midiirliik gérevlerinin tam ve zamaninda yverine getirilmesinden Daire Baskanina
kars: sorumludur,

Teknik personelin girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 11- (1) Birim amirlerince kendilerine verilen tiim miihendislik hizmetlerini (arazi, kontrol,
denetim ve biiro ¢caliymalan) kanun, tizik, yonetmelik, soézli ve yazili emirlere, 15 programlarina,
sartname ve sizlesmelere, fenni, teknik, bilimsel, ekonomik kurallara ve standartlara uygun olarak
yapmak, kontrol etmek, sonug ve tespitleri tutanak veya raporla belgeleyerek geregini zamaninda ve
eksiksiz olarak yapip, binnm amirlerini siirekli bilgilendirmek,

(2)  Garev alamina giren hizmetleni kusursuz ve zamaninda tamamlamak, verilen is programlanm is
giicii kaybia meydan vermeden, es giidiim ile emniyetle yiiriitiilmesini saglamak,

(3)  Birim amirlerince kendilerine havale edilen evraklann zamaminda geredini yapmak,

(4)  Gorevi geregi kendisine verilmis arac, gerec ve her tiirlii malzemeyi hizmet amacina uygun
kullanmak, temiz ve diizenli tutmak, korumak, aynlmas: halinde devir ve teslim sartlarnimi yerine
getirmek,

(5) Miidiirliik tarafindan yapilan ¢alisma ve kontrol programlarina uymak ve aylik degerlendirme
raporlan hazirlamak,

(6) Birim amirlerince uygun goriilmesi halinde, her tiirlii egitim, sempozyum, seminer, panel, fuar,
teknik gezi gibi faalivetlerde gorev almak ve diger hizmet i¢i egitimlere katilmak,

{7y  Gaorevi ile alakall mevzuat ve bu yinetmelik ile kendisine venilen gérevlerin geregimin yerine
getinlmesinde, yetkilerin zamanminda ve geregince kullamlmasinda bagh bulundugu birim amirlerine
kars1 sorumlu olmak,

(8) llgili mevzuatlarda belirlenen; kihk ve kiyafet, davramis ve mesai saatlerine riayet etmek,
calisma saatlerimi etkin ve vennmli kullanmak, ¢alisma arkadaslaniyla uyumlu olmak,

(9) Birim amirlerince uygun goriilmesi halinde, ilgili kurum ve kuruluslarla yapilacak ortak
denetimlere katilmak ve ilgili mevzuatlar cercevesinde olusturulan kurul ve komisyonlarda girev
almalk,

(10)  Is sagh@ ve giivenligi kurallanna eksiksiz bir sekilde uymak,

(11)  Binm amirlerince uygun giriilen diger hizmetleri viiriitmek,

(12) Gérevlerinin tam ve zamaninda yerine getirilmesi konusunda birim amirlerine karsi sorumlu
olmak.

Memur ve isci personelin gorev ve sorumluluklar:;

MADDE 12- (1) Daire Baskanhginca yapilan gérev bélimii ¢ercevesinde bagh bulunduklan Sube
Mudiirii ve Seflerin verdigi tiim gérevlen tam ve zamaminda yaparlar. Calisma diizenine uygun olarak
15 ve islemlerin etkin ve verimli bir sekilde yapilmas: ile gorev geregi kendisine zimmetlenen
tasiirlann 6zenle kullanmilmas: ve muhafazasindan sorumludurlar.
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Sube miidiirliiklerinin girevleri

MADDE 13- (1) Sube mildiirliklerinin girevleri asagida belirtilmistir.

(A) Yap ve Kontrol isleri Sube Miidiirliigii:

a) Kanunlarla Blytiksehir beledivesine verilmis girev ve hizmetlerin gerektirdigi her tilrli
tesis (1thtisas gerektirenler hari¢) ve ulasim yapilanmn, vatinm yapmak isteyen Daire BaskanliJi
tarafindan bitcelenmis ve sizlesmesi onaylanmis isin, yirtrliktek: tiim mevzuat hiltkiimlerine
uygun olarak, vapim sirecindeki is ve islemleri, yap denetim hizmetleri, hakedis raporlar,
muayene ve kabul islemleri ve isin tamamlanmasina milteakip yatinm yvapan daireye isletmesi
asamasinda teknik destek saflamalk,

by Hizmet binalarimin her tirlii yvam ruhsatina tabi esash tamir, bakim, onarim ve tadilatina ait
islerinin yiritiilmesini saglamak,

¢) llgili Dairelerince planlanms ve biltgelenmis olmak kaydiyla, Biyilksehir Belediyesinin
gorev alaminda bulunan ve diger Daire Baskanlhklarimin ihtisas alamina giren her tiirlit Tarnimsal
ve Sulama Tesisleri, imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig Koruma Uygulama ve Denetim Sube
Miidiirlidgii faalivet alanina giren konular, Park ve Bahce diizenlemeleri, her tirlii Kati Atk
Tesislert haric Hizmet Binalan ve Sosyal Tesislerin vapimuina iliskin danismanhk, metraj,
vaklasik malivet, teknik sartname ve varsa dzel teknik sariname gibi evraklan hazirlayarak ilgili
birime gindermek,

¢) Diger birimlere vap denetim hizmetleri icin teknik destek saglamak,

d) Sube Midirliiinin vaprms oldufu hizmetlerle ilgili ticret, tarife hesap ve dnerilerini
Daire Baskanina sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Beledive Gelirler: Tarifelerine konu
15 ve islemleri uygulamak,

e} Daire Baskan tarafindan verilecek diger gbrevleri yvapmalk.

(B) Yol Yapimi Bakim Sube Mildiirligii;

a) Ilgili dairelerince kamulastirma ve sair islemleri tamamlanan bilyilksehir belediyesinin
vetki alamindaki meydan, bulvar, cadde, kavsak, refilj, tretuvar, sanat yapilan ve ana yollarin
insai isleri ile mevcut we kullamilmakta olanlarin wapim, bakim, onarimuni yapmak wveva
vaptirmak,

b Biiviiksehir Beledivesinin sorumluluk alanindaki yollarda kar ve buzlanma ile miicadele
galismalarim viiritmek, gerekli malzeme ve ara¢larnn teminini saglamak,
c) Kendi hizmet alami ile ilgili islerin; stratejik plan, performans programi, yatirim

programi ve bitcede yer alan hedefler doZrultusunda gerceklestirilmesini temin ve kontrol
etmek, kanun, tizik ve yvinetmeliklereuygun olarak yiriitilltyp, sonuclandinlmasini saBlamak,
¢) Konkasdir, asfalt liretim tesisi gibi tesisleri isletmek,

d) Diger birimlere teknik destek saflamak,

€) Sube Middirliginin vapmis oldugu hizmetlerle ilgili iicret, tarife hesap ve dnerilerini
Daire Baskanimna sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Beledive Gelirleri Tarifelerine konu
15 ve islemleri uygulamalk,

il Midirliife gelen 15 taleplerini yerine getirmek icin dncelikle is programi ve plam
vapmak, 1sin projelendirilmesini ve uygulamasim yvapmalk,
g Yapilacak isin kalitesini arttirmak we maliyetini distrmek igin laboratuvarlar

olusturmak, zemin ile ilgili deneyler ile alt ve tist yapida kullamilacak agrega, bittim, beton gibi
malzemelerin kalite kontrollerini yvapmak veya yaptirmak,

) Yol alt vapilannda kullanilmak tizere gerekli malzeme ocaklarimn her tiirlil is ve islemlerini
vidriitmelk,

H) Biinyesinde bulunan tilm sabit ve hareketli makine, arac, gere¢ ve ekipmanlarin durum
listelerini giincel halde tutmak ve degisiklikleri Makine ve Ikmal Sube Midirliigiine bildirmek,
1) Daire Baskam tarafindan verilecek difer gbrevleri yapmak.
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(C) Enerji Yinetimi ve Etiit Proje Sube Mildiirliigii;

a) Biyiiksehir Belediyesi'nin enerji yinetimi konusunda stratejilerimi ve hedeflerini planlamak,
uygulamak ve vaygmlastirmak,

b) Miilkiyeti Biyiiksehir Belediyesine ait binalarnn enerji tiretimi, tiiketimi ile su tilketimi verilerinin
takibini, analizini, raporlamasini Gist yonetime sunulmak iizere vapmak, ivilestirici onerileri hazirlamak
veya hazirlatmak,

¢) Milkiyet Biyiiksehir Belediyvesine ait binalarda, enerji etiit ve/veya proje ve enerji kimlik belgesi
hazirlamak veya haxrlatmak, Sirdiriilebilir Yesil Binalar ile Strdiiriilebilir Yesil Yerleskeler
konularna dair ¢cahismalar yiriitmek ve ilgili binalar i¢in enetji yoneticisi girevliendirmek,

¢) Kamu Binalaninda Tasarruf Hedefi ve Uygulama Rehberine gore asgari enerji tasarrufu
saflanabilmesi amaciyla binalarda birim enerji tilketimlerinin hesaplanmasim saglamak,

d) Enenji verimlilifii ve yenilenebilir enerji ile ilgili toplumda farkindabk olusturacak ve bilinci artiracak
seminer, caligtay, konferans ve panel gibi etkinlikler ve kampanyalar diizenlemek ve bilinglendirme
calismalarina destek vermek, tilketim ahskanhklarinin iyilestirilmesine, gereksiz ve bilingsiz kullanimin
engellenmesine yonelik onlemlenn ve prosediirleri belirlemek, enerjinin verimli kullanim kiiltiiriingin
kurum iginde yayginlasmasi igin kurum igi egitimler ditzenlemek,

e) TS EN 150 50001 Enerji Yonetim Sisteminin kurulmasim ve yiiriitiilmesini saflamak,

) Enerji tiketen ekipmanlann tiketimlerinin analizini yaparak iyilestirici onerileri hazirlamak veva
hazirlatmak,

g) Yenilenebilir enerji kaynaklanindan (riizgir, giines, jeotermal ve bivogaz gibi fosil olmayan enerji
kaynaklari) planlanan elektrik iiretim tesislerinin fizibilite raporlan ve/veya projelerini hazirlamak veva
hazirlatmak,

£) Yenilenebilir enerji kaynaklar kullanarak enerji temini konusunda diger kurum ve kuruluslarca yapilan
toplumda farkindalik olusturacak ve dzendirecek projelere, galismalara katilmak, destek vermek, destek
ve hibe gibi muhtelif’ fonlardan faydalanmak,

h) Eneji yonetimi, analizi, venilenebialir enerji ile ilgili teknolojilerin ve enerji tikketimlerini izlemek icin
ihtivag duyulan sayag, dleiim-izleme ekipman, vazlim ve sistemlerinin temin edilmesi ve ilgili
calismalarda kullamlmasini saflamak,

1) Sube Midirliginin yvapmis oldugu hizmetlerle ilgili Geret, tarife hesap ve dnerilerini Daire Baskanina
sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Belediye Gelirleri Tarifelerine konu 15 ve 1slemleri uygulamak
i) Ilgili Daire Baskanliklannca planlanmis ve biitgelenmis olmak kaydiyla Biyiiksehir Belediyesinin
garev alaninda bulunan ve diger daire baskanhiklarinn ihtisas alam disinda (her tiirld tanmsal ve sulama
tesisleri, KUDEB in faalivet alanina giren konular, Park ve bahge dizenlemeleri, her tirli Kat Auk
tesisleri vb.) kalan hizmet binalan ile sehrin gelismesine ve halkin ihtiyaglanna yinelik cagdas, veniliken
ve enerji verimliligil yiksek olan st yap ve agik alanlara ait projelenin tamimlanmasi, planlanmasi,
uygulanmass, izleme ve kontrolii, tamamlanmasi siireglerinin belli bir sistematik icinde, vapilmasim veva
vaptinlmasim saglamak;

1) Proje yapim asamalarinda etiit ve fizibilite calismalarina ait veri toplama ve degerlendirme, hazirlik ve
tasanm cahismalarinda temin yontemim belirleme, hayata gecirilmesi asamasinda izlenecek wve
vanetilecek siiregleri belirleyerek Baskanlhifa ve talep sahibi birimlere gerekli raporlama ve geri bildirim
vaparak proje ilgili tiim birimlerle koordinasyonu saglama ve yiiriitme,

k) Proje yapim asamalarinda etiit ve fizibilite ¢alismalarina ait veri toplama ve degerlendirme, hazirhk ve
tasarim ¢alismalarinda temin yontemini belirleme, hayata gecirilmesi asamasinda izlenecek wve
vanetilecek siiregleri belirleyverek Baskanhia ve talep sahibi birimlere gerekli raporlama ve geri bildirim
vaparak proje ilgili tiim birimlerle koordinasyonu saflama ve yiriitme,

l) Uygulama projelerinin hazirlanmas: asamasinda arazi ve zemin etiitlerini yaptirarak ilgili raporlarin
projeve uygulanmasim saglamak;

m) Yapim asamasinda Yap:r ve Kontrol Isleri Sube Mudirliginden gelen talepler dogrultusunda proje
tadilaty yapmak veya vaptirmalk;

n) Ulusal ve Uluslararas: iyvi uygulama orneklerini arastirmak ve bu konularda her tirld is ve islemi
vapmak, daire baskanlifinin hizmetlerine etkisi olacak siireli yva da basih dokiimanlar: tespit etmek ve
temini igin Daire Baskamina oneride bulunmak, uygun gornilmesi halinde teminine iliskin her tirli
islemlen sirdiirmek ve sonuclandirmak,
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0) Ulusal ve Uluslararas: ivi uygulama dmeklerinin, konferans, kongre ve fuarlanin arastinlarak hizmette
faydasi olacaklan tespit ederek daire baskanina iletmek, gerekli onaylann alinmasi halinde her tiirlii i5 ve
islemlerini takip ederck sonuglandirmak,

o) Yonetmelikler ve Daire Baskanhgn Oluru ile kurulan komisyonlardakurullarda diger sube
miidiirliikleri ile koordineh olarak gerekli calismalan yerine getirmek,

p) Diger birimlere teknik destek saglamak ve gerektifinde diger birimlerden destek almak,

r) Garev kapsam ile ilgili olarak egitim, danismanlik, etiid, proje ihtivaclarim daire bagkanina iletmek,
bilgilendirici egitim faaliyetlenn yapmak/yaptirmak, dizenlenen etkinlik, efihm ve organizasyonlara
katilim saglamak,

s) Calismalar ile ilgili tiim teknik, idan ve arsivlieme islemlering vapmak,

t) Kendi hizmet alam ile ilgili islenn; stratejik plan, performans program, yatinm programi ve biitgede
yer alan hedefler dogrultusunda gergeklestirilmesini temin ve kontrol etmek, kanun, tizik ve
yinetmeliklere uygun olarak yiiritiliip, sonuglandinlmasim saglamak,

u) Daire Baskam tarafindan verilen diger gorevlen yapmak.

(C) Yapum isleri ihale Sube Miidiirliigii;

a) flgili birimlerden gelen ihale dokiimanlarnmin evrak eksiklerini gidermek wve ihale idari
sartnamelerini hazirlamak,

b) Yiirdirlikte bulunan mevzuata uygun olarak ihale islemlerini yiiriitmek,

c}) Daire Baskanhfimz biinyesinde biitcelenen ve bagh sube miidirliiklerinee tanzim edilmis

kesin hesap dosyalanni tetkik etmek,

¢) Kendi hizmet alam ile ilgili islerin; stratejik plan, performans programi, vatinm programi ve biitgede
yver alan hedefler dogrultusunda gergeklestirilmesini temin ve kontrol etmek, kanun, tizik wve
yinetmeliklere uygun olarak yiiritiliip, sonuglandinlmasim saglamak,

d) Daire Baskanhgmmn ilgilh Binmlerinden gelen ve thales: yvamlacak olan islenn biitge tertip ve
ddenck durumlanmn sorgulanmasim gergeklestirmek,
e) Diger binmlere teknik destek saglamak,

f) Sube Midirliginin vapmis oldugu hizmetlerle ilgili dcret, tanfe hesap ve dnerilenni Daire
Bagkamina sunmak ve Mechs tarafindan kabul edilen Beledive Gelirleri Tarifelerine konu is ve
islemlen uygulamalk,

g) Daire Baskam tarafindan verilecek diger gorevlen yapmak.

(D) Altyapr Koordinasyon Sube Miidiirliigi

a) Alt Yapi Koordinasyon Merkezi'nin (AYKOME) sckreterya hizmetlering yiiriitmek,

b) Beledive Baskanimin talimat dogrultusunda AYKOME giindemini hazirlamak, giriigme
tutanaklarim ve kararlan dizzenlemek, alinan kararlan ilgili makamlara gindermek,

c) AYKOME® ye iye ginderen kurum wve kuruluslar arasinda iletisimi ve koordinasyonu
saflamak,

¢) Kurum ve kuruluslara ait taslak programlan birlestirerck kesin program taslagim

hazirlamak ve AYKOME® nin onayina sunmak,

d) Birden fazla kurum wve kuruluslarca aym yer ve aymi anda wvapilmasi gercken alt vapu
yatinmlanm ortak program taslafina almak ve AYKOME’ nin onayina sunmalk,

e) Kurum ve kuruluslann ortak programa alinmayan alt vap yatinmlan ile gergek ve tiizel

kisilerin miinferit kaz izin taleplen ile acil durumlarda ve kaz yapmanin yasak oldufu tarihlerde
Beledive nin yetki ve sorumlulugunda bulunan alanlarda kaz izni ve ruhsat verilmesi is ve islemlerini
yiiriitmek,

) Beledive 'nin yvetk: ve sorumlulugunda bulunan alanlarda alt vapr hizmetlerine iliskin kaz wzm
alt vapr ruhsat teklifim incelemek, gerekh hallerde kaz izm ve alt yvap rubsat vermek, cahismalan
kontrol etmek,

) Beledive 'nin yetki ve sorumlulugunda bulunan alanlarda ruhsatsiz kazn yapilmasim dnlemek,
ruhsatsiz kazm yapildigimn tespitt durumunda, kaz yapanlar hakkinda gerekl islemin yvapilmasim
saglamak,

i) Ortak programa alman alt yvapr vatinmlan igin transe, galeri ve timel gibi ingaat tpim
belirlemek, projesini ve ihale dosyasim hazirlamak, alt vap yatmmlan thale edildigi takdirde thale
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komisyonunun sckreterya girevimi yiaritmek, alt vap ruhsatim tanzim etmek,

h) Ortak programa girmedigi icin kurum ve kuruluglann kendilennee yapilan  alt yam
yvahinmlannmn Belediyve ' nin yvetki ve sorumlulugunda bulunan alanlarda AYKOME programmna ve
kararlanna uyzun yvapihip vaplmadigim wzlemek,

1) Belediye nin yetki ve sorumlulugunda bulunan alanlarda dogal afet, giivenlik, saghk gibi dnceden
belirlenemeyen zorunlu hallerde kaz izni vermek,

i) Kendi hizmet alama ile ilgili islering stratejik plan, performans programi, yatinm programi ve
biitgede yer alan hedefler dogrultusunda gergeklestinilmesini temin ve kontrol etmek, kanun, tiziik ve
yvinetmeliklere uygun olarak yiiriitiliip, sonuclandirilmasim saglamak,

1) Diger birnmlere teknik destek saglamak,

k) Sube Midirliigiinin yapmms oldugu hizmetlerle ilgili ficret, tarife hesap ve dnerlerimi Daire
Baskamina sunmak wve Meclis tarafindan kabul edilen Belediye Gelirleri Tanfelerine konu is ve
islemleni uygulamak,

1) Daire Baskan tarafindan verilecek diger gorevler yapmak.

(E) Makine ve ikmal Sube Miidirligi
a) Daire Bagkanhgi biinyesinde bulunan tiim sabit ve hareketli makine, arac gereg ve ekipmanlann
koruyucu bakim, onarnim ve tamirat isleri icin en ekonomik ¢oziimil ivedilikle iiretmek, imkiinlan
dogrultusunda vapmak veya yaptirmak, perivodik bakim gizelgeleri ve anza dosyalanm olusturmak,
gerckli takibat yvapmak. Bu islericin gerekli yvedek parca ve sarf malzemelerin temin etmek, perakende
veva stok amact ile satm ahimmasim saglamak, arag, gereg ve makinelerde yvapilan yemlikler takip
etmek ve kullamcilanna eginm vermek, ilgill miidirliklere sevkin ve kontroliing saglamak, yillik
programlar giz dniinde tutularak makine parkimin eksikliklerim belirleyerek gidermek igin teklifie
bulunmak, 13letilmesi ve dagitimina iliskin i ve 1islemlen yapmak,
b Daire Baskanli@ biinyesindek: tesis ve araglann genel ihtiyaglan igin gerekli dnlemlen almak,
tiim sarf malzemeler igin takip kartlan ditzenlemek, kontrol etmek ve genel ihtivag sarfivatlanm azalticr
anlemlen: almak,
¢ Araglann fenni muayenelenni ve egroz dlgiimlerini zamaminda yaptirmak, araclann trafik
sigortalarimn vaptinlmasini takip ve temin etmek, bu isler igin alinacak avans 1slemlerini takip etmek,
kara vapan araglann trafik polisi ve jandarma ile olan islemlerim takip etmek, ilgilh makamlarin
bilgilendirilmesini saglamak icin ic yazisma yapmak ve sigortasimin devreye sokulmasim saglamak, ¢)
Araclann isletme giderlerini hesaplayarak isletme maliyvetlerini ¢ikarmak, kabul edilebilir
diizeyin iistiine gikanlan daire baskamina rapor ederek HEK® ¢ (Hurda—Enkaz—EKishne) aynlmalanm
tekif etmek ve HEK islemlerini yaptirmak,

dy Yetki alam igensinde bulunan biitiin arag-geree, makine ve tesislerin is sagh@n ve is giivenligi
kurallanna uygun olarak calismasim temin etmek,
e Daire Baskanliin biinyesinde bulunan tim sabit ve harcketli makine, arag-gereg ve ckipmanlann

durum listelerini giincel halde tutmak, tiim santiyelerden bilgi alarak eksik malzemeler ve arzal
makineler igin geregini yapmak,

f) Miidiirlitkge yiriitilen hizmetlerle ilgili bilgi, belge ve raporlan hazir bulundurmak (faalivet
raporu, akaryakit irsaliyeleri, fotograf, tablo gibi),
£) Akarvakit ve madeni vag sahin alinmasimi saglamak ve akaryakit kontroliing vaptirmak,

&) Santiveye tahsis edilen araglann girevlendirilmesini ve organizasyonunu saglamak, giirev ve kg
formlanm ditzenlemek, varsa arac takip sistemiyle seyir kontroliinii yapmak,

h) HEK malremelerin tespitinin - kontroliinii, 15 wve islemlerim yapmak, ilgili  birimim
bilgilendirmek ve sevkin saglamak,

1) Daire Baskanligi hizmetlerinin gerektirdigi is makineleri, arag, ekipman ve yedek parcalann, teknik
dzelliklerim ve miktarlarnm tespit etmek, satin alimmas: icin 15 ve islemlen yiiriitmek,

1 Daire Bagkanh@ina bagh tiim 15 makinelen, araclar ve ekipmanlarin etkili ve verimli bar bigimde
kullamlmasini, periyodik bakimlarnnm zamaminda ve eksiksiz yapilmasim temin ve kontrol ederek her
an hizmete hazir durumda bulundurulmasim saglamak, sevk ve idare etmek,

1 Ekonomik dmriinii doldurmus olan makine, ckipman, techizat, atilye tezgahlan ve bunlara ant
malzemelen tasimr mal yonetmeligi hitkiimlerine gore kullamm disina ¢ikartmak, hibe, satis ve benzeri
15 ve 15lemlen yapmak,

k) il ici ve il disi deretli ulasim sistemlerinde araclann gecis icretlerinin avans ile Gdenmesini
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saflamak veya protokol yapmalk,

] Konkasor, asfalt plenti tesislerini kurmalk,

mj llgili dairesince yikam karan alinan yapilann, Sube Miidiirliiine yazili olarak bildirilmesini
takiben, yikilacak bina icin is makinesi tahsis etmek,

) Bilylksehir Belediyesinin difer birimleri ve Valilik Afet Koordinasyon Kurulu ile ilge
beledivelerinin ihtivag duyduklan hallerde gerekli is makinesi, arag, ekipman ve personel desteinde
bulunmalk,

o) Sube Miudirltgiinin yaprs oldufu hizmetlerle ilgili tcret, tarife hesap ve dnerilerini Daire
Baskanina sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Beledive Gelirleri Tarifelerine konu is ve
islemleri uygulamak,

&) Daire Bagkan tarafindan verilecek difer grevlen yvapmak.

(F) Yesil Alan Planlama Yapim Ve Balkim Sube Miidiirligi

a) Bilyiiksehir Belediyesinin hizmet alanindaki park, bahge, mesire yeri ve yesil alanlann vapim,
bakim ve onanmim yapmak,

b) Bilyiiksehir Beledivesinin hizmet alamindaki kavsak ve refiljlerin yapim, bakim ve onarimim
vapmak,

c) Park, bahee, mesire yeri, vesil alan, kavsak ve refiljlerin projelerinin hazirlanmasi ve yaklasik
maliyvet hesaplanm yapmak ve yvaptirmak,

¢) Yapun, bakim, onarim hizmeti verilecek yesil alan, mesire yerleri, refilj, kavsak, park ve bahcgeler
ile dier biitlin tarimsal amach hizmetlerin siirdiriillebilir olmasini temin icin, belirli siireli veva belirsiz
sireli (daimi) is¢i calistirmak tizere, mal ve hizmet alimi yvapmak veya vaptirmalk.

d) Hazirlanms projelerin thale islemlerini yapmak.

e) Thalesi yapilan islerin kontrollilk hizmetleri, hak edis ve muayene kabul islemlerini yapmak
fHizmet alam ile ilgili konularda talep halinde teknik destek vermek ve damsmanhk yvapmak,

f) Park, bahg¢e, mesire yeri, yesil alan, kavsak ve refiljlerde kullarulacak agag, ¢igek, siis bitkisi
vb. Uretimini yvapmak, yaptirmak veya tedarik etmek

2) Diger kurum ve kuruluglarin hibe destegi veren programlan ve biolgesel kallkinma ajanslan ile
ortak projeler hazirlamak, projelere destek vermek, uygulanmasina ait is ve islemleri vapmak ve
yaptirmak,

g) Hizmetlerin etkin bir sekilde yiiritillmes: igin gerek duyuldugunda arac wve is makinesi
kiralamas! yapmak,
h) Kendi hizmet alam ile ilgili islerin; stratejik plan, performans programi, yatirim programi ve

biitcede yer alan hedefler dogrultusunda gerceklestirilmesini temin ve kontrol etmek, kanun, tiiziik ve
yonetmeliklere uygun olarak yiritillip, sonuclandinlmasim saflamak,

1) Sube Mudirligd niin daha etkin gérev vapabilmesi icin blinyesinde gerekli alt birimleri olusturmak,
alt birimler arasi koordinasyonu salamak ve denetlemek,

i) Diger birimlere teknik destek salamak,

1 Fen Isleri Dairesi Baskanlig [dari ve Mali Isler Birimi Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslan
Hakkindaki Yonergeye gore 15 ve islemleri ylriitmek.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hilkiimler

Yiinerge
MADDE 14- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina yinelik hususlarla ilgili olarak yiinetmelik
hiikiimlerine aykin olmamak sartiyla gerekli divzenlemeler yapmaya st yinetim yetkilidir.

Yiinetmelikie ver almayvan hususlar

MADDE 15- (1) Is bu Yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirlikteki ilgili mevzuat hilkiimleri
uygulanir.
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Yiiriirliikten kaldirilan hitkiimler

MADDE 16- (1) 12/11/2015 tarth ve 416 sayili Mugla Biyiiksehir Belediye Meclisi Karan ile kabul
edilen Fen Isleri Dairesi Baskanlig1 Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslan Yonetmeligi ile bu karar
tzerinden 11.05.2017 tarth ve 190 sayilh ve 11.03.2021 tarth ve 58 sayili kararlar yirtrlitkten
kaldirilmistar.

Yiiriirlik
MADDE 17- (1) Bu Yoénetmelik hiitkiimler: Mugla Biyiiksehir Belediye Meclisi’ nce kabulii ve
Belediye web sitesinde yayimlandif tarihte yirtrliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik hiikkiimleri Mugla Biiyiiksehir Beledive Baskam tarafindan viiriitiilir.

FEN iSLERI
DAIRESI

BASKANLIGI

EMERII YESIL ALAN

k"otp:':él YOL YAPIMI YAPIM ISLERI YOMETIMI ve K migl:dj::‘mu MAKINE VE PLAMLAMA
iSLERI SUBE B?imiT SHEE IHALE SUBE ETUT PROUE SUBE I%ﬁil 5325[] YAPIM VE

mipOrL mMODORLOGT SUBE MUDDRL BAKIM SUBE

mMOUpURLGED MUDURLO&D mMUpOrLOG0 MUDDRLUED

Meclisimizce yapilan gériisme sonucunda;

Enerji yonetimi ile etiit proje islerinin bir biitiinliik halinde beraberce yliriitiilmesinin
gerekliliginden “Enerji yonetimi Sube Miidiirliigii” niin isminin “Enerji Yonetimi ve Etiit Proje Sube
Miidiirliigii” olarak degistirilmesi sonrasi, 12.11.2015 tarih ve 416 sayil1 Biiyliksehir Belediye Meclisi
karar1 ile yiiriirliikte bulunan ve yeniden tanzim edilen yukarida metni yazili “Fen Isleri Dairesi
Baskanlhigi Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslart Hakkindaki Yénetmelik” in meclise sunuldugu
sekilde kabuliine 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 18. maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi
geregince Meclisimizce OYBIRLIGI iILE KARAR VERILDI.
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