T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESi
SAGLIK VE SOSYAL HiZMETLER DAIRESIi BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU
CENAZE NAKIL HIZMETLERININ YORUTULMESINE DAIR YONERGE

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM VE TANIMLAR

Amac:
Madde-1: Bu yonergenin amaci Mugla Biiyiiksehir Belediyesi, Saglik ve Sosyal Hizmetler

Dairesi Baskanligi, Mezarliklar Sube Miidiirliigii’niin yiriittiigli cenaze nakil hizmetlerinde;
biiro personelleri ile cenaze nakil soforlerinin gérev, yetki ve sorumluluklar: ile cenaze nakil
hizmetinin yiiriitilmesini belirlemektir.

Kapsam:
Madde-2: Bu yonerge; ilgili mevzuat ¢ergevesinde, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi, Saglik ve

Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanligi, Mezarliklar Sube Midirligii'niin cenaze nakil
hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile biiro personelleri ve cenaze nakil soforlerinin gérev, sorumluluk
ve yetki esaslarini kapsamaktadir.

Tanumlar:

Madde-3: Bu yonergede gegen;

Belediye: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi’ni

Baskanhk: Mugla Biiyliksehir Belediye Baskanligi'ni,

Baskan: Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskani’ni

Genel Sekreter: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreteri’ni ve/veya Genel Sekreter
Vekili’ni,

Daire Baskanhgi: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi, Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi
Bagkanligi'ni,

Daire Baskani: Saglik ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskani' n1

Miidiirliik: Mezarliklar Sube Miidiirligti'nii

Miidiir: Mezarliklar Sube Miidiirii'nii,

Bas Sofor: Cenaze Nakil Bas Soforii’ nii,

Sofér: Cenaze Nakil Soforii’ nii ifade eder.



IKINCi BOLUM
YASAL DAYANAK, KURULUS VE TESKILATLANMA

Dayanak:
Madde - 4: Bu Yonerge; Belediye sinirlari icinde ve il dis1 cenaze nakillerinde,

e 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu

5393 sayili Belediye Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

1593 Sayili Umum-i Hifzissthha Kanunu

09.06.1994 tarihli ve 3998 sayili Mezarliklarin Korunmas1 Hakkindaki Kanun,
19.01.2010 tarihli ve 27467 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mezarlik Yerlerinin
Ingaasi1 Ile Cenaze Nakil Ve Defin Islemleri Hakkinda Y©6netmelik

e [llgili Diger Yasa ve Yonetmelikler

Kurulus:
Madde - 5: 12/11/2012 tarih ve 6360 No.lu Kanuna gore Belediye'nin kurulmasiyla birlikte

Miidiirlik faaliyete baslamistir. 5216 sayili Kanuna gore de ¢alismalar yiiriitiilmektedir. Daire
Bagkanligi’na bagli olarak calisir.

Teskilatlanma:
Madde - 6: Belediye sinirinin genis olmasindan dolay1 Merkez ve Bolge Teskilat1 olmak {izere

iki boltime ayrilmistir.

A) MERKEZ TESKIiLATI
a) Miidiir

e Biiro Personelleri
e Bas Sofor
o Soforler

B) BOLGE TESKILATI

e Bodrum Bélge Birimi
= Biiro Personeli
=  Sofor

e Fethiye Bolge Birimi
= Biiro Personelleri
= Sofor

e Marmaris Bolge Birimi
= Biiro Personeli
= Sofor

e Milas Bolge Birimi
= Biiro Personeli
= Sofor



e Ortaca Bolge Birimi
= Biiro Personeli
=  Sofor
seklinde yapilandirilmastir.

UCUNCU BOLUM
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde - 7: Belediye tiizel kisiligi i¢inde yer alan Miidiirliik, Bagskani'nin gozetimi ve denetimi

altinda, yasalar gercevesinde bu konuda belediyeye verilmis gorevleri yerine getirir. Yilin 365
giinii kesintisiz olarak hafta sonu, Resmi ve Dini Bayram giinleri dahil olmak {izere giiniin 24
saati vatandaglarimiza cenaze nakil hizmeti verilmekte olup 444 4801-6 Hatt1 araciligi ile tim
vatandaslarin sikayet ve taleplerini degerlendirmektedir. Ucretli ve iicretsiz karayolu veya
havayolu ile cenazeleri nakletmek.

A) MERKEZ TESKILATI

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Madde - 8: Daire Bagkanma bagli olarak ilgili mevzuat ¢ergevesinde bu Yonergenin 7.
maddesinde belirtilen gorevlerin yiirtitiilmesi ile Baskanlik Makaminin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmas1 sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri:

a) Kanun, tizik ve yonetmeliklerle belediyeye verilmis gorevlerden yetkisi ig¢inde
olanlarin yapilmasini saglar.

b) Belediye Baskani’nin emirleriyle meclis ve enciimen kararlarini uygular.

c) Emrinde gorev yapan ve amiri bulundugu biitiin memur ve is¢ilerin gozetim ve
denetimini yapar.

d) Emrinde bulunan Birim Sorumlu Memurlari, memur ve diger gorevlileri gerektiginde
uygun gordiigii boliim ve islerde gorevlendirilmek {izere Onerir.

e) Cenaze nakil hizmetlerin usuliine uygun olarak yapilmasini saglar ve bu amagla gerekli
tedbirleri alir, aldirtir, yapilan hizmet ve gorevlileri denetler veya denetlettirir.

f) Midiirliik personelleri arasinda gerekli gorev ve ig boliimiinii yaparak koordinasyonu
saglar.

g) Yiriirliikteki mevzuatta ve belediyenin organizasyon yapisinda meydana gelecek
degisikliklerin, bu Yonergede degisiklik yapilmasmi zorunlu kildigi durumlarda, bir
talimat beklemeksizin Y6nergenin giincellenmesi i¢in gereken is ve islemleri yapar.

h) Daire Baskani tarafindan verilecek is ve islemleri yapar.



Biiro Personelleri:

Madde - 9: Midirliige bagli olarak, ilgili mevzuat ger¢evesinde bu Yonergenin ilgili
maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile Miidiirliigiin emir ve direktifleri dogrultusunda
verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi1 sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

Caligma saatleri igerisinde, idarenin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz
yerine getirir.

Birime gelen tiim sikayetlerin cevaplandirilmasini ve sikayet nedeninin tekrar etmesini
onleyici tedbirlerin alinmasini saglar.

Belediye otomasyon programui iizerinden gelen talep, istek ve sikayetleri sistem
iizerinden zamaninda ve dogru sekilde cevaplar.

Cenaze Nakil hizmetlerini Bag Sofor ile birlikte koordineli olarak yiirtitiir.

I1 disma havayolu ile gerceklestirilecek cenaze nakil hizmetlerinde anlasmali havayolu
sirketi ile gorliserek cenaze nakli i¢in gerekli islemleri yapmak.

Tamamlanmis cenaze nakil hizmetine ait evraklarmin kontroliinii yapmak.

Cenaze nakil sayilarini diizenli olarak takip eder ve talep edilmesi halinde idareyi
bilgilendirir.

Daire Bagkani ve Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Bas Sofor:

Madde - 10: Miidiir ve yetkilisine bagli olarak, ilgili mevzuat ¢ergevesinde bu Y 6nergenin ilgili
maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile Miidiir ve yetkilisinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmas1 sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

i)
)
K)

)

Calisma saatleri igerisinde, idarenin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz
yerine getirir.

Daire biinyesinde bulunan ve siiriicii belgesine uygun tiim araglar1 kullanmakla
yiktimlidiir.

Miidiirliik personeli ve ¢agr1 merkezinden gelen cenaze nakil taleplerine cevap vermek.
Soforlerin  koordineli ¢alismasmi saglar ve goOrevini yerine getirmeyenlerden
sorumludur.

Bas sofor, gorevlerini yerine getirmeyen cenaze nakil soforlerini uyarir. Tekrar eden
durumlarda ilgili personel hakkinda tutanak tutar ve miidiirliige iletir.

Gorev swasinda ara¢ gorev formlarmi yaninda bulundurur ve arag¢ takip defterine
kayitlar1 yapar.

Tiim cenaze nakillerinde 6liim belgesinin kopyasini almak.

Tiim cenaze nakilleri i¢in tasit gérev formu, yol izin belgesi, cenaze nakil belgesi
hazirlamak.

Ucretsiz il dis1 cenaze nakillerinde, cenaze yakinlarmdan muhtaghk belgesini almak.
Ucretli il dis1 cenaze nakillerinde, cenaze nakil {icretinin yatirildigini gosterir dekontu
almak.

Cenaze yakinlarinm, cenaze nakil araci ile seyahat edecegi durumlarda cenaze
yakinlarna taahhiitname imzalatmak.

Havayolu ile yapilan cenaze nakillerinde, i¢ hat cenaze gonderi formu diizenlemek ve
havayolu sirketi personelinden i¢ hat hava yiik senedini alir.



m) Cenaze nakil evraklarini ilgili aracin dosyasina kaldirir.

n)
0)

p)
Q)
r
)
r
)

Cenaze Nakil hizmetlerini Biiro Personelleri ile birlikte koordineli olarak yiiriitmek

I1 disma havayolu ile gerceklestirilecek cenaze nakil hizmetlerinde Merkez Teskilatinda
gorevli biiro personelleri ile koordineli ¢aligir.

Cenaze nakil araglarinin diizenli olarak temizligini yapar veya yaptirir.

Cenaze nakil araglarinin vize, sigorta vb. islemlerinin takibini yapar.

Cenaze nakil aracinin bakim-onarim islerini takip eder.

Calisma saatleri diginda is elbiselerini giymemek.

Cenaze nakil gorevleri sirasinda azami hiz sinirina ve diger trafik kurallarma uyar.
Daire Bagkan1 ve Miidiir tarafindan verilecek is ve islemleri yapmak.

Soforler:

Madde - 11: Miidiir ve yetkilisine bagli olarak, ilgili mevzuat ¢ergevesinde bu Yonergenin ilgili
maddesinde belirtilen gorevlerin yiirlitiilmesi ile Miidiir ve yetkilisinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

Calisma saatleri icerisinde, idarenin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz
yerine getirir.

Daire biinyesinde bulunan ve siiriici belgesine uygun tiim araglar1 kullanmakla
yikimlidir.

Gorev sirasinda arag gorev formlarmi yaninda bulundurur ve arag takip defterine
kayitlar1 yapar.

Tiim cenaze nakillerinde 6liim belgesinin kopyasini almak.

Tim cenaze nakilleri i¢in tasit gérev formu, yol izin belgesi, cenaze nakil belgesi
hazirlamak.

Ucretsiz il dis1 cenaze nakillerinde, cenaze yakimlarindan muhtaglik belgesini almak.
Ucretli il dis1 cenaze nakillerinde, cenaze nakil iicretinin yatirildigini gdsterir dekontu
almak.

I disma havayolu ile gergeklestirilecek cenaze nakil hizmetlerinde Merkez
Teskilatinda gorevli biiro personelleri ve bas sofor ile koordineli galismak.

Cenaze Nakil hizmetlerini Merkez Teskilatinda gorevli Biiro Personelleri ve Bas Sofor
ile birlikte koordineli olarak yiirtitmek.

Cenaze yakinlarinin, cenaze nakil araci ile seyahat edecegi durumlarda cenaze
yakinlara taahhiitname imzalatmak.

Cenaze Nakil hizmetlerini Bas Sofor ile birlikte koordineli olarak yiiriitmek.
Havayolu ile yapilan cenaze nakillerinde, i¢ hat cenaze gdnderi formu diizenlemek ve
havayolu sirketi personelinden i¢ hat hava yiik senedini almak.

m) Cenaze nakil evraklarni ilgili aracin dosyasina kaldirmak.

n)
0)
p)
a)
r
S)

Cenaze nakil araglarinin diizenli olarak temizligini yapar.

Cenaze nakil araglarmin vize, sigorta vb. islemlerinin takibini yapar.

Cenaze nakil aracinin bakim-onarim islerini takip etmek.

Calisma saatleri diginda is elbiselerini giymemek.

Cenaze nakil gorevleri sirasinda azami hiz sinirina ve diger trafik kurallarma uyar.
Daire Bagkani ve Miidiir tarafindan verilecek is ve islemleri yapmak.



B) BOLGE TESKILATI

Ilgelere gore 6 (alt1) bdlgeye ayrilmistir.

Bodrum Bélge Birimi: Sorumlu oldugu il¢eler; Bodrum.
Fethiye Bolge Birimi: Sorumlu oldugu ilgeler; Fethiye, Seydikemer.

Marmaris Bolge Birimi: Sorumlu oldugu ilgeler; Marmaris, Datca.

Mentese Bolge Birimi: Sorumlu oldugu ilgeler; Mentese, Kavaklidere, Ula, Yatagan
Milas Bolge Birimi: Sorumlu oldugu ilgeler; Milas.

Ortaca Bolge Birimi: Sorumlu oldugu ilgeler; Ortaca, Kdycegiz, Dalaman.

Biiro Personelleri:

Madde - 12: Miidiir ve yetkilisine bagli olarak, ilgili mevzuat ¢ergevesinde bu Y onergenin ilgili
maddesinde belirtilen gorevlerin yiirlitiilmesi ile Miidiir ve yetkilisinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Gorev ve YetkKileri

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Calisma saatleri icerisinde, idarenin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz
yerine getirir.

Arag takip defterinin diizenli islenmesini saglar.

Depoda bulunan malzemelerin takibini yapar.

Ilge birimlerinde gorevli personel, iscilerin is yerine gelis saatlerini ve is yerinden ¢ikis
saatlerinin kontroliinii yapar.

Tamamlanmis cenaze nakil hizmetine ait evraklar1 kontrol eder ve dosyasina kaldirilmak
iizere Merkez Teskilatinda gorevli Biiro Personellerine iletir.

11 disina gerceklestirilecek cenaze nakil hizmetlerinde Merkez Teskilatinda gorevli biiro
personelleri ile koordineli ¢alisir.

Daire Bagkan1 ve Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Soforler:

Madde - 13: Miidiir ve yetkilisine bagli olarak, ilgili mevzuat ¢ergevesinde bu Yo6nergenin ilgili
maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile Miidiir ve yetkilisinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri

a) Calisma saatleri igerisinde, idarenin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz

yerine getirir.

b) Daire biinyesinde bulunan ve siirlicii belgesine uygun tiim araglar1 kullanmakla

yiikiimliidiir.

c) Gorev sirasinda arag gorev formlarmi yaninda bulundurur ve arag takip defterine

kayztlar1 yapar.

d) Tiim cenaze nakillerinde 6liim belgesinin kopyasini almak.
e) Tim cenaze nakilleri igin tasit gérev formu, yol izin belgesi, cenaze nakil belgesi

hazirlamak.

f) Ucretsiz il dis1 cenaze nakillerinde, cenaze yakinlarindan muhtaglik belgesini almak.



g) Ucretli il dis1 cenaze nakillerinde, cenaze nakil iicretinin yatirildig1 gosterir dekontu
almak.

h) Cenaze yakmlarinin, cenaze nakil araci ile seyahat edecegi durumlarda cenaze
yakinlarina taahhiitname imzalatmak.

i) Havayolu ile yapilan cenaze nakillerinde, i¢ hat cenaze gonderi formu diizenlemek ve
havayolu sirketi personelinden i¢ hat hava yiik senedini almak.

J) Cenaze nakil evraklarmi ilgili aracin dosyasina kaldirmak.

k) Cenaze nakil aracini diizenli olarak temizlemek.

I) Cenaze nakil aracinin bakim-onarim islerini takip etmek.

m) Calisma saatleri disinda is elbiselerini giymemek.

n) Cenaze nakil gorevleri sirasinda azami hiz sinirina ve diger trafik kurallarma uyar.

0) Daire Bagkani ve Miidiir tarafindan verilecek is ve islemleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
CENAZE NAKIL HiZMETI VE ARACININ GOREVLENDIRILMESI

Cenaze Nakil Hizmeti:

Madde 14: Cenaze Nakil Hizmeti i¢in 444 4801/6 telefon numarasi ile Belediyemiz Cagri
Merkezine gelen nakil talebi ¢cagr1 merkezi personeli tarafindan Miidiirliik personeline (Biiro
Personelleri veya Bas Sofore) iletilir. Miidiirliikkte gérevli Biiro Personellerinin ve Bas Sof6riin
koordinasyonu ile cenaze nakil hizmetini yiiriitiirler.

Cenaze Nakil Ucreti:
Madde 15:

a) Ilici cenaze nakil hizmeti iicretsizdir.

b) 11 dis1 cenaze nakil hizmeti Belediyenin iicret tarifesinde belirtilen {icret alinarak
yapilacaktir. Ancak ekonomik durumu iyi olmayan vatandaslarmn muhtarliktan
alacaklar1 muhtaclik belgesi yazisi ve Kisilerin yazili miiracaatlar1 halinde iicretsiz
olarak cenaze nakil hizmeti yapilir.

Arac Temini:

Madde 16: Cenazelerin kolayca ve usulii ile belediye sinirlar1 i¢inde ve disinda nakline nezaret
ve bu hususta gerekli araci, tabut ve benzeri donanimin temini miidiirliik¢e yapilacaktir. Genel
araglarin cenaze nakli veya cenaze nakline mahsus araclarin diger amaclarla kullanilmasi
yasaktir.

Araclarn Tasimasi Gereken Sartlar:
Madde 17:

a) Baska yerlesim yerine cenaze nakli, sogutma tertibat1 ile donatilmis aragla yapilacaktir.
Ancak, sogutma tertibat1 bulunan 6zel tabut bulunmasi halinde veya cenazenin bozulma
ihtimali bulunmayan kisa mesafeli nakillerde aragta sogutma tertibati bulunmasi
mecburi degildir.

b) Cenaze nakil araglarinda uygun tertibat saglanarak birden fazla cenaze nakli yapilabilir.

Cenazenin Belediye Simirlan Icinde Nakli:
Madde 18: Belediye sinirlari igerisindeki cenaze nakli, miidiirliik tarafindan gergeklestirilir.




Cenazenin I Disina Nakli:
Madde 19: 11 disina nakledilecek cenazeler karayolu veya havayolu ile olmak iizere miidiirliik
tarafindan gercgeklestirilir.

Bulasici Hastahktan Olenlerin Nakli:

Madde 20: Kolera, veba, c¢icek, sarbon, clizam ve ruam hastaliklarindan vefat edenlerin,
vefatlarmin tizerinden bir sene ge¢meden bulundugu yerlesim yerinden yurtici veya
yurtdigindaki baska bir yerlesim yerine nakli yasaktir.

Yurtdisindan Gelen Cenazeler:

Madde 21: Yabanci iilkelerden getirilen cenazelerin nakline miisaade edildigini ve naklinde
saglik yoniinden sakinca bulunmadigini gosteren cenazenin gelecegi yerin yetkili makamindan
verilmis cenaze nakil belgesi ibraz edilmesi zorunludur. Cenaze nakil belgesinde cenazenin
kimlik numarasinin, ad ve soyadinin, baba admin, 6liimiin vuku buldugu yerin, tarihin, 6ltiim
sebebinin, nakline izin verildiginin, naklinin saghk sakincast dogurmayacagi hususunun ve
ilgili diger hususlarm agiklikla kaydedilmesi zorunludur.

Cenaze Nakil Evraklar:
Madde 22: Soforler cenaze nakillerinde su belgeleri hazirlarlar ve temin ederler;
a) Tasit gorev formu (Ek-1a ve EK-1b)
b) Oliim Belgesi (Ek-2)
c) Yol izin belgesi (EK-3)
d) Cenaze nakil belgesi (Ek-4)
e) Il dis1 nakillerde;

I.  Cenaze nakil licretinin yatirildigin gosterir dekont.

Il.  Belediye sinirlar1 igerisinde ikamet eden kisilerin, {icretsiz il dis1 cenaze
nakillerinde, cenaze yakinlarindan muhta¢ olduguna dair dilek¢e (Ek-5) ve
cenazenin kayith oldugu mahalle muhtarindan alinmis fakirlik belgesini almak.

f) Cenaze yakimnlarinin, cenaze nakil araci ile seyahat edecegi durumlarda cenaze
yakinlarina taahhiitname imzalatmak. (Ek-6)

g) Havayolu ile yapilan cenaze nakillerinde, i¢ hat cenaze gonderi formu (Ek-7)
diizenlemek ve havayolu sirketi personelinden i¢ hat hava yiik senedini almak.

Cenaze Nakil Araci Kullanma Talimati:
Madde 23:
a) Araclarmn sevk ve idaresi Baskan, Genel Sekreter ve/veya Genel Sekreter Vekili, Daire
Bagkani, Miidiir veya Miidiirliikk¢e gorevlendirilen personel marifetiyle yerine getirilir.
b) Her sofor kullandigi aracin bakim ve temizliginden sorumludur.
c) Belediye smirlar1 igerisinde gergeklestirilecek cenaze nakil hizmetlerinde tek sofor
gorevlendirilir.
d) Belediye sinirlar1 disina gergeklestirilecek cenaze nakil hizmetlerinde gidis-doniis 450
km’ye kadar olan mesafeler i¢in tek sofor, diger durumlarda gift sofor gorevlendirilir.
e) Defin ve nakil i¢in uygunluk belgesi olmayan cenazeler i¢in nakil islemi yapilmaz.
f) Cenaze nakil hizmetlerinde gorevli soforler cenazenin araca alinmasi ve ¢ikarilmasi
islemlerinde tek kullanimlik steril eldiven kullanacaklardir.
g) Araglarin muayenesi, zorunlu trafik sigortasi ve rutin bakimlarindan bas sofor ve
soforler sorumludur.
h) Muayenesi ve zorunlu trafik sigortasi olmayan araglar ile trafige ¢ikilmaz. Cikildig:
takdirde her tiirlii mali ve cezai sorumluluk soforlere aittir.




i) Cenaze nakil hizmeti sirasinda, cenazenin tasindig1 kisim ve tabutlar kan ve/veya viicut
stvisi ile kirlenmis ise gorev bitiminde ara¢ uygun temizlik malzemesiyle temizlenir.

J) Trafik kurallarina uymamaktan kaynaklanan maddi ve diger cezai sorumluluklar araci
kullanan sofore aittir.

K) Soforler telefonlarmi 24 saat acgik tutmak ve gelen ¢agrilara cevap vermekle
yiktimliidiir.

BESINCI BOLUM
CEZAI YUKUMLULUKLER

Madde - 24: Miidiirliik, 4857 sayili Is Kanununun 25. Maddesinde belirtilen durumlarda siiresi
belirli olsun veya olmasin, is s6zlesmesini siirenin bitiminden Once veya bildirim siiresini
beklemeksizin feshedebilir.

ALTINCI BOLUM
DIGER YUKUMLULUKLER

Madde - 25: s bu Yénergede yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik
Madde - 26: Bu Yonerge, Baskanlik Olur’una miiteakip yiirtirlige girer.

Yiiriitme
Madde - 27: Bu Yonerge hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.

..../12/2016

Dr. Osman GURUN
Biiyiiksehir Belediye Bagkani

Ek:
1-a-11 D1s1 Tasit Gorev Formu
b-11 i¢i Tasit Gérev Formu
2-Oliim Belgesi
3-Yol izin Belgesi
4-Cenaze Nakil Belgesi
5-Muhtaglik Dilekgesi
6-Taahhiitname
7-i¢ Hat Cenaze Gonderi Formu
8-Cenaze Nakil Hizmetlerinde Gorevli Personel Semasi



Ek-1-a

T.C.
’ MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIVES] )
SAGLIK VE SOSYAL HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU IL DISI TASIT GOREV FORMU
... /11/ 2016
GOREVLENDIREN BIRIM AMIRININ ARACI SEVK EDEN BIiRIM AMIRININ
ADI SOYADI UNVANI IMZASI ADI SOYADI UNVANI IMZASI
GOREVLI PERSONELIN ARACIN
ADI SOYADI UNVANI Siiriicinin Ad: Sovadi
SOFOR Araan Marka ve Cinsi  |Ford Transit
Kurum No'su -
Araan Plaka No'su
CIKIS DONUS
KM veya SAAT KM veya SAAT
GOREVIN TURU | Cenaze Nakli GOREVI KAPATAN
GIDILECEK GOREYCenaze Tasima
CIKIS - TARIH DONTUS - TARIH
SAAT SAAT = | isiEiesua
Sapvia 1
| LIl ;
- J
Genel Sekreter V.
ARACIN GUNLUK CIKIS BAKIMI ARACIN GUNLUK DONUS BAKIMI

1. Hasar 1. Lambalar

2. Yalut. Yag Su 2. Frenler

3. Gosterzeler 3. Sizintilar

4. Tekerlak Lastikleri 4. Yalat. Yag Su Iiemali

5. Frenler 5. Vantilator Kavis

6. Korna . Cam Silzacleri 6. Lastik Hava Basinct

7. Sizintilar 7. Alkimilatér Su Sevivesi

8. Lambalar 8. Temizlik

8. Vantilator Kavis 9. Zorunls Ekipmanlar

10. Zorunly Ekipmanlar
Isci MZA Arag gorave hazir olup; Herhangi bir sksizi voktur.
ARACIN SOFOR veya OPERATORUNUN
ADI SOYADI iMZA
Not : Aracin ginlik gikes bakumung ilk ¢ikasta; sinlik donis bakumunt, doniisten sonra yapacaktir.
Sofor veya Operator zérev dontgindz Tazt Gorev Formunu ilgili gérevliled 1p ilzili memura
tzslim adecaktir,

1. Tas1t Gorev Formu her gdraviendirmads doldurslacaktir. Tasit Gorev Formu aragta bulundurslacakir,

2. Tasit Gorzv Formu vetkililerin istemesi halinde gdstarilacaktis.

3. Ars; sirboilen ve Operatrler il aragts bulunan gorevliler resmi s1Stin perektindizi davramslanda dulunacakir

4. Resmi araglara gorevliler harig hig kims: alinmayacakur,

5, Striciler ve sracta bulunanlar srac icinds Sizsra icmevaceklerdis.
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Ek-1-b

T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESIi
SAGLIK VE SOSYAL HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU i1 iCi TASIT GOREV FORMU

..../11/2016

GOREVLENDIREN BiRiM AMIRINiN

ARACI SEVK EDEN BiRiM AMIRINiN

ADI SOYADI UNVANI iMZASI ADI SOYADI UNVANI iMZASI
GOREVLIi PERSONELIN ARACIN
ADI SOYADI UNVANI Siiriiciiniin Ad1 Soyadi
SOFOR Aracin Marka ve Cinsi [Ford Transit

Kurum No'su -

Aracin Plaka No'su

CIKIS DONUS

KM veya SAAT KM veya SAAT

GOREVIN TURU Cenaze Nakli

GOREVi KAPATAN

GIDILECEK GOREV |Cenaze Tagima

CIKIS - TARIH

DONUS - TARIH

SAAT SAAT @ | s
ONAYLAYAN
..../11/ 2016
Saghk ve Sosyal Hizmetler
Dairesi Bagkani
ARACIN GUNLUK CIKIS BAKIMI ARACIN GUNLUK DONUS BAKIMI
1. Hasar 1. Lambalar
2. Yakit, Yag, Su 2. Frenler
3. Gostergeler 3. Sizintilar
4. Tekerlek Lastikleri 4. Yakit, Yag, Su ikmali
5. Frenler 5. Vantilator Kayisi
6. Korna , Cam Silgegleri 6. Lastik Hava Basinci
7. Sizintilar 7. Akiimiilator Su Seviyesi
8. Lambalar 8. Temizlik
9. Vantilatér Kayisi 9. Zorunlu Ekipmanlar
10. Zorunlu Ekipmanlar

Memur iMZA

Arag goreve hazir olup; Herhangi bir eksigi yoktur.

ARACIN SOFOR veya OPERATORUNUN

ADI SOYADI iMZA

Not :

N W -

Aracin giinliik ¢ikis bakiminu,ilk gikista; giinlitk doniis bakimini, déniisten sonra yapacaktir.
Sofdr veya Operatdr gorev doniisiinde Tagit Gorev Formunu ilgili gérevlilere kapattiryjip ilgili memura

teslim edecektir.

. Tasit Gérev Formu her gorevlendirmede doldurulacaktir. Tasit Grev Formu aragta bulundurulacaktir.

. Tagit Gérev Formu yetkililerin istemesi halinde gésterilecektir.

- Arag siiriiciileri ve Operatérler ile aragta bulunan gorevliler resmi sifatin gerektirdigi davramislarda bulunacaktir.
. Resmi araglara gorevliler harig hi¢ kimse alinmayacaktir.

. Siriiciiler ve aragta bulunanlar arag i¢inde Sigara igmeyeceklerdir.
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Ek-2

(& Wik OLUM BELGESI L ™

-

u belge www.obs.gov.tr adresinden, elektronik olarak bulunan yekli kullsniarak kaydedimeldir. I OBS Form Numarasi
Jmin Meydana Geldigi Yer (8 1nce KOY/MH ...
Jimd Tespit Eden Kurumun Adi : N - — ’ . ——-—
E I E E’EE EE]E] an Ay vl O10m San
Ik numaras: | L1 owmurini || | ] 1
Insiyeti L Erkek - Kadin O1umon yerl___| Ev || Hestane
wogu T[] [ Joger ... Ambulans [ | Der tapt ...
e
laba adi: _CJ ]:Iubgna olmayan hastalk (Dogal Okim)
Yogum yeri: Otomon || Bulayic hastalk (Dogel Olum)
1Ufuse keyth olduﬂu 11/ige: ekl Bulayio olmayan hastalk (Adli Olay)
1ah. /Ky .o Bulayio hastalk (Adli Olay)
dienot... Ale sr8 N0t Biray sire not ..
tedeni hali: DM Dum Dw Dupm,
Ygrenim Durumu: ..o v ANl Sisviisisioiaion v ovirssons £|OI\'JM, sonucy mu gergekieyti?
Gari Alinan Nifus Clizdan Bilgileri (Clevee [CHaye —» Bolim Eye geginiz
s KayitNo : ., ; X5
Variligi Tarih ;. 7 AT 1y yerinde yaralanms D!nt me
an Ay vil
Yaralanma Tarini: I I L ] |
\1|Bu bélim sadece Nifiis MUdirligi tarafindan doldurulacaktir. | [yaratanmanin yeri:
"ESCILEDENNUFUS MUDORL o D!v DCnddo ve otoyol DSpor alan
ayt Torhi:.. — o Kayt Not...e . ':Tlum ve hizmet slan Dhuy‘ ve iny. yeri
‘esdl Vi, . Ozel Kiitik Sra Ne . [ IKirsal alan (grese) [ vati kurulug
TESCIL EDEN MEMURUN ONAYLAYAN YETKILININ DOW, diger kur.ve ideri vch" (Aghiayniz) .....
T.C. Kinfik No:.
Adi:.. __‘ | yapikd m?
Soyad:: Evet me——-b (Mayir ise BOIOM F'ye geginiz)
Unvani: nioin
L [ —— Agagide belrtilen 8Km nedeni, otopsi bulgularindan m elde edildi?
mze Imze
D!vol D""W = (Hayir ise BOIOM F'ye geginiz)
Daha sonra daha fazla bigl elde edilebilir m?
Evet [~ |Hayr
Jaimiikametgahi Yurtdp(Oke, Sehir)........coooiviins |l e | SO
lvar/Cad./Sok Koy/meh D08 SHQUICKIRNG ol SRLDIOK ;
Jim Belgesindek, ad soyadi ve huviyeti yazih 8lUnin g&mlm-lu izin verimigtir, Belge meveut bilgler ipinds dolduruimugtur.
MLGIYT VERENIN OLOMO BILDIREN VE DEFIN IZNIN VR!NV!‘HGI.!
*.C. Kimlik No: Adi ve Soyad: :
Jginin ad soyad: /Kurumadi Unvani:
Jodum Tarihi: Bildirim Tarihi: Tarih:
\dresi: 1 TH
‘al: Imes Kage:
‘akinlik Deraces|
E | Bu bOIUm 1 yag alti bebek Blumien veyn 810 dogumiar igin doldurulacaktir,
Oli doqum t] Evet [ |Hayr } 80I0m G'ye Annenin TC No I . ]
Babek 8lumy D Evet me oeciniz Annenin yagi |- Dogumseass | | |
Dofum Santi (sadece gUNIUK bebek Blumieri igin) Gebellk sUres| Dogumagrg [~ ||

KADIN 188 DOLDURULACAKTIR

DOOM hamileli§i esnasinds gergekleyti DOﬁ)m dodum de gergeMeyti Douam dofumdan sonraki 42 gln Icerisinde gergeidegti

[]616m dogumdan sonraki 43 gln le 365 giin icerisinde gercakiesti [T JAnne 8lami deai
m Bu bolim sadece hekim tarafindan doldurulaca ktir,

Oliim Nedeni Hastah§in baglangicindan Slime
kadar oecen vaklasik sire
Wlim 1
Jogrudan 8lime sebep clan L e
instalk veys durum® LU
Incekinedenler D)), G e SR
000 oarek

'§er yukanda verilen nedene
ol agan 8limile sonuglanan €)
lurumiar varsa, altta yatan 90 oiarek
lurum en son belirtilecek 9
3olim I

Jimlin gergeKegmesinde etkisi clan, fakat
AUme neden olan hastalk veys duruma
glli olmayan diger nemé durumiar

JLOM O VE NEDENINI BILDIREN umn (II rkh Iu)
*.C Kimlik No: -
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Ek-3

Yas1

Cenazenin Tiirkive
Cumbhuriyeti Kimlik No'su

Cenazenin Adi ve Soyadi
Oliim Tarihi ve yeri

Oliim Sebebi

Dogum Tarihi ve Yeri
Cenazenin Nakledilecegi Yer
Belgenin Diizenlenme Tarihi

Yukarida kimlik bilgileri yazili sahsin cenazesi uygun sekilde tabutlanip miihiirlenmistir. Bu belge
ile cenazesinin nakline izin verilmistir.

Bu Yol izni Belgesi, Mezarlik Yerlerinin Insasi ile, Cenaze Nakil Ve Defin islemleri Hakkinda
Y 6netmeligin 32. maddesi uyarinca diizenlenmistir.

YOL iZNi BELGESI

Yetkili Makam Imza
Miihiir

Ek-4
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
SAGLIK VE SOSYAL HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU
Sira No: l 1 0 1
Say:: e s /20...
CENAZE NAKIL BELGESI
/ /20 tarih ve dip kogani sira numarali gdmme izin kagidi ile
oldiigi bildirilen 'min

Tahniti
I'abutlanmas:

1593 Sayih Umumi Hifsisstha Kanunu ile 30.6.1930 tarihli Olii Nakil Talimatnamesine gore

yaparak Nakline izin verilmigtir.
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Ek-5

Ek-6

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGINA

Maddi durumumun  yetersizlifinden dolayl L.......ccesecsssssossace CENAZESININ
.......................................... alimp .. etirilmesini  talep
ediyorum.

Gereginin yapilmasimi arz ederim.

imza
Adres:
Telefon:
T.C.
TAAHHUTNAME
codiid pnsnes. tarihinde  vefat eden L ......ieecerecssecssssiaces ‘m Mugla Ilinden

lline Mugla Biiyiksehir Belediyesi, Mezarliklar Sube
niin cenaze nakil araci ile nakletmek ve cenazeme refakat ederek nakil aracinda
kendi istegimle yolculuk yapmak istiyorum.

Yoleuluk esnasmda olabilecek tiim kazalara, sahsimin ugrayabilecegi her tiirlii cismani
zarar ve oliimden dolayr Mugla Biiyiiksehir Belediyesini sorumlu tutmayacagum kabul ve
taahhiit ederim

Ad1 Soyadi

Imza
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Ek-7

iC HAT CENAZE GONDERI FORMU - MUGLA

VARIS YERI :
AMBALAJ TURU PARGA SAYISI:
TABUT
KARGO EBATLARI : AGIRLIK :
GONDERICI BILGILERI
ADI SOYADI

TELEFON NUMARASI

MUSTERI NUMARASI

T.C. KIMLIK NUMARASI

VERGI| DAIRESI| - NUMARASI

REFAKATCI BILGILERI

ADI SOYADI

TELEFON NUMARASI

MUSTERI NUMARASI

T.C. KIMLIK NUMARASI

ALICI BILGILERI

ADI SOYADI

TELEFON NUMARASI

LUTFEN FORMU OKUNAKLI BIR YAZ! ILE EKSIZSiZ OLARAK DOLDURUNUZ

TESEKKUR EDERIZ
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Ek-8 MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU
CENAZE NAKIL HIZMETLERINDE GOREVLI PERSONEL SEMASI

MUDUR
Biiro Personelleri Bag Sofor
|
Merkez Teskilat1 _
[ [ [ |
Sofor Sofor Sofor Sofor
Biiro Personeli Sofor
Biiro Personelleri Sofor
Bolge Teskilati = Biiro Personeli Sofor
Biiro Personeli "
Sofor
Biiro Personeli
Sofor
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