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KONUSU:
Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Insan Kaynaklar1 Ve Egitim Dairesi Baskanlig1 Calisma Usul Ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik yapilmasina Dair YoOnetmeligin onaylanmasi hususunun
goriisiilmesi

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligi’nin 11/01/2016 tarihli ve 13456491-010.03-145
say1l1 Bagkanlik Makamindan Meclise havaleli yazisinda;

Mugla Biylkgehir Belediye Meclisinin 2015-362 sayvili karan ile kabul edilen Mugla
Biiyiikgehir Belediyesi insan Kaynaklan Ve Egitim Dairesi Bagkanhig Caligma Usul Ve Esaslarn
Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik vapilmasina Dair Yonetmelik ekte sunulmustur.,

5393 Sayih Belediyve Kanununun 18. Maddesi geregince Biiyiiksehir Belediye Meclisimizce
goriisiilerek karar alinmasi hususunda vazimizin Meclis’e havalesini arz ederim. Denilmelktedir.

Mugla Biiyiiksehir Beledivesi
insan Kaynaklar Ve Egitim Dairesi Baskanhg
Cahsma Usul Ve Esaslar Haklkinda Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Yinetmelil

Madde 1.

Tammlar baghkh 4. Maddesinin i. ve j fikrasinin basina “*Daire Baskamna dogrudan veya™
ibaresi eklenmistir.

Madde 2.

Tegkilat yapis: baghikli 6. Maddeye “Insan Kaynaklar ve Egitim Dairesi Baskanhg:, Daire
Bagkanligina bagh agsafidaki miidiirlilkkierden™ ibaresinden sonra gelmek tizere * ve Idari Isler
ve Argiv Sefliinden “eklenmis ve ¢ maddesi “Idari Isler ve Arsiv Sube Mudlrliigi”
vonetmelikten gikartilmustir,

Madde 3.
Idari Igler ve Argiv Sube Midiirliigiiniin Gérevleri baslikli 11. Madde iptal edilerek idari
Isler ve Arsiv Sefliiinin Gérevleri bashkh asagidaki madde eklenmistir.

MADDE 11- (1) Sefligin grevleri sunlardir:

a)Sefligin gorev alamina giren is ve istemleri mevzuat gergevesinde yerine getirmek,

b) Daire Bagkanlhiginin, satin alma ve taginir mal islemlerini mevzuat gergevesinde verine
getirmek, malzemelerin muhafazasim saglamak ve israfini engellemek,

¢) Gorev alamyla ilgili bilgi ve belgeleri dosyalamak ve muhafaza etmek,

¢) Sefligin goérev alamna giren is ve islemleri plan program dogrultusunda yvapmak ve
yvaptiriimasini saglamak,

d) Yapilan ve yapilmakita olan is ve islemler konusunda Daire Baskamna bilgi sunmak,

e) Daire Bagkanhnin birim faaliyet raporunu hazirlamak,

f) Is ve islemlerle ilgili olarak, ilgili Daire Bagkanliklar ile koordineli ¢alismak,

g) Daire Bagkanhiginda hizmetlerin aksamamasi adina énceden gerekli malzemeleri temin
etmek, dengeli dagitimini yapmak ve koordinasyonu saglamak,

@) Daire Baskanhfinda yiirtitillen, yazisma islemlerini, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve ilgili difer mevzuat esaslarina gére yiriitiilmesini ve
evraklarin Standart Dosya Plamina giore dosyalanmasim saglamak,

h} Daire Baskanligmmn argivini olusturmak ve arsiv galigmalarim yiiriitmek,

1} Gdorev alam ile ilgili olarak mevzuat hitktimlerinin dngdrdiigii ve ayrica Daire Baskam
tarafindan verilen dier gérevleri yapmak,
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Madde:4

Seflerin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar: basliklh 15. Maddesinin basina “Sube Sefleri”, ve
ayn1 maddenin “servisinde yapilan tiim ig ve iglemlerin mevzuata uygun olaralk tam wve
zamaninda yapilmasindan/yaptinlmasindan birinci derecede Sube Miidiiriine kars:” ibaresinden
sonra gelmek iizere “Idari Isler ve Arsiv Sefi ise Daire Bagkanina kars: sorumludur.” ibaresi
eklenmistir.

Madde 5:

Yonetmeligin EK-1 ‘Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskanliga Fonksiyvonel Teskilat
Semasinda Bulunan Idari Isler ve Arsiv Sube Miidiirlisgit Ibaresi Idari Isler Ve Arsiv Sefligi
olarak degistirilmistir.

Madde 6-
Bu yinetmelik Mugla Biyiitksehir Beledive Meclisince kabul edilip onaylanmasim miiteakip

yiriiritige girer,

Madde 7:
Bu Yonetmelik hitkiimlerini Bliyliksehir Belediye Baskam yiiriitiir.

Meclisimizce yapilan goriisme sonucunda;

Yukarida metni yazili Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Baskanligi Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik yapilmasina Dair
Yonetmeligin meclise sunuldugu sekilde kabuliine 5393 sayili Kanunun 18. maddesi geregi
Meclisimizce OYBIRLIGI ILE KARAR VERILDI.
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