T.C.

MUĞLA BELEDİYESİ

FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMASÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	K.H.G.B.)

KESİN TEMİNAT İADESİ

İŞLEMİ


	1-Başvuru Dilekçesi

2- SSK'dan yapılan işe ilişkin ilişiksiz belgesi

3- Vergi Borcu Bulunmadığına dair Vergi dairesi yazısı 
	1 Gün



	2

 
	(K.H.G.B.)

GEÇİCİ KABUL VE

KESİN KABUL

YAPILMASI İŞLEMİ


	1-Başvuru Dilekçesi 

2- SSK'dan yapılan işe ilişkin ilişiksiz belgesi

	7 Gün



	3
	(K.H.G.B.)

İŞ DENEYİM BELGESİ

TALEBİ


	1-Başvuru Dilekçesi


	1 Gün

	4

 
	(K.H.G.B.)

İHALE İŞLEMLERİ
	1-Adres beyanı

2-Ticaret ve/veya Sanayi Odası Belgesi

3-Ticaret ve/veya Sanayi Odasına veya ilgili Meslek Odasına kayıtlı olduğunu gösterir belge

4-Tüzel kişiliğin sicile kayıtlı olduğuna dair belge

5-Noter tasdikli imza beyannamesi

6-Ticaret Sicil Gazetesi

7-Noter tasdikli imza sirküleri

8-10. Madde taahhütnamesi

9-Teklif mektubu

10-Geçici teminat mektubu

11-Teknik personel Taahhütnamesi

12-Yapı araçları taahhütnamesi

13-İş deneyim belgeleri

14-İhale dokümanının satın alındığına dair belge
	5 Gün

	5
	(K.H.G.B.)

MAL VE HİZMET

ALIMLARININ ÖDEMESİ
	1-Fatura'nın aslı

2-Hesap Numarasını belirten dilekçe

3- Vergi Borcu Bulunmadığına dair Vergi dairesi yazısı 
	2 Gün

	6
	(K.H.G.B.)

ŞİKAYET DİLEKÇELERİ
	1- Dilekçe
	15 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetlerin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz 

İlk Müracaat yeri                                                                       İkinci Müracaat yeri

İsim                   : Cengiz KUTLU                                              İsim                        : Dr. Osman GÜRÜN
Unvan               : Fen İşl.Md.V.
Unvan                    : Belediye Başkanı

Adres                : Belediye Başkanlığı MUĞLA
Adres                     : Belediye Başkanlığı MUĞLA
Tel                     : 0 252 214 60 19                                            Tel                         : 0 252 214 15 43


Faks                  : 0 252 213 10 39                                            Faks                      : 0 252 212 07 18

E-Posta             :cengizkutlu48@hotmail.com.
E-Posta                 : 
